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                 िोवहणी गाउिँपानलका 
गाउिँकायवपानलकाको कायावलय 

धकधई, रुपन्देही 

सूचनाको हक कायावन्वयन सम्बन्धी प्रगनत ववविणहरु 

ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

िोवहणी  गाउिँपानलका रुपन्देही जिल्लाको पूवी दजक्षण भागमा अवजस्थत छ । सानबकका ६ गाउिँ 
नबकास सनमनतहरु  (धकधई, बगाहा, पििकट्टी, पोखिनभण्डी, नछपागढ ि बोदबाि) लाई नमलाएि 
बनाईएको यस गाउिँपानलका पूवीपजिम हलुावक सडक अन्तगवत भैिहवा धकधई खण्डको उत्तिदजक्षण, 

८३.५४९७४२ पूवी देशान्ति ि २७.५१२१३० उत्ति अक्षांशसम्म अवजस्थत यो  गाउिँपानलका 
समून्र सतहदेजख करिब ९२.१ नमटिको उचाइमा छ । कुल क्षेत्रफल ६४.६२ बगव वकलोनमटि 
िहेको यस गाउिँपानलको पूववमा नवलपिासी जिल्लाको नसमाना पजिममा नसद्घाथवनगि नगिपानलका 
उत्तिमा ओमसनतया गाउिँपानलका ि दजक्षणमा नछमेवक िाष्ट्र भाित अवजस्थत छन ्।उत्तिबाट बग्ने 
िोवहणी नदीसंग प्राकृनतक, भौगोनलक, सांस्कृनतक, मनोिमताले यो गाउिँपानलका नसंगारिएको छ 
।७५२६ घिपरिवाि बसोबास गनन यस गाउिँपानलको कुल िनसंख्या ४३,३२७ िहेको छ । यस 
गाउिँपानलका अनधकांश माननस पश ुपालन ि कृवि पेशामा संलग्न िहेको छन ्। 

पानलकाको नक्सा 
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ननकायको काम, कतवव्य ि अनधकाि 
 

नगि प्रहिी 
 

(१) नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगि प्रहिी सम्बन्धी नीनत, कानून ि 
मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन, 

(२) देहायका कायवमा सहयोग परु् याउनको लानग नगि प्रहिीको परिचालन गनव सक्नेः– 

(क) गाउिँपानलकाको नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन, 

(ख) गाउिँपानलकाको सम्पजत्तको सिुक्षा ि संिक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तिमा हनुे सभा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको सिुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बिाि तथा पावकव ङ स्थलको िेखदेख ि व्यवस्थापन, 

(ङ) गाउिँ वा नगि सिसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन, 

(च) न्यावयक सनमनतले गिेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 

(छ) सावविननक ऐलानी ि पती िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पूवावधािको संिक्षण 
ि सिुक्षा, 
(ि) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी खोिी, उद्धाि, िाहत तथा पनुस्र्थापना, 
(झ) अननधकृत ववज्ञापन तथा होनडङ बोडव ननयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

(ट) अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पजत्त अनतक्रमण िोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

(ठ) कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव। 

 

ख. सहकािी संस्था 
 

(१) सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) सम्बजन्धत गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाको भौगोनलक क्षेत्रनभत्र सञ्चालन हनुे सहकािी 
संस्थाको दताव, अनमुनत, खािेिी ि ववघटन, 

(३) सहकािी वचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन, 

(४) सहकािी सम्बन्धी िावष्ट्रय, केन्रीय, ववियगत, प्रादेजशक ि स्थानीय सङ्घ संस्थासिँग समन्वय ि 
सहकायव, 
(५) सहकािी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(६) स्थानीय सहकािी संस्थाको क्षमता अनभववृद्ध, 

(७) स्थानीय सहकािी क्षते्रको प्रवद्र्धन, परिचालन ि ववकास । 
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ग. एफ.एम. सञ्चालन 

 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. िेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकिण, ननयमन ि खािेिी, 
(२) प्रदेश कानूनको अधीनमा िही एफ.एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

घ. स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु 

 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सम्पजत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजिषे्ट्रशन 
शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूमकि 
(मालपोत), मनोिञ्जन कि सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) स्थानीय पूवावधाि तथा सेवाको शलु्क ननधाविण, सड्ढलन ि व्यवस्थापन, 

(३) टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी िम्प, जिपफ्लायि, र् याजफ्टङ्ग, मोटिबोट, केवलुकाि सेवा 
लगायत अन्य िल तथा स्थल क्षेत्रमा सञ्चालन हनुे नवीन पयवटकीय सेवा तथा साहनसक खेलको 
शलु्क, 

(४) िडीबटुी, कवाडी ि िीविन्त ुकि ननधाविण तथा सङ्कलन, 

(५) स्थानीय िािस्वको आधाि ववस्ताि तथा प्रवद्र्धन, 

(६) ढुगां, नगट्टी, वालवुा, माटो, काठ दाउिा, ििाििुी, स्लेट, खिीढुगां आदद प्राकृनतक एवं 
खानीिन्य वस्तकुो नबक्री तथा ननकासी शलु्क दस्तिु संकलन 

(७) नसफारिस, दताव, अनमुनत, नवीकिण आददको शलु्क, दस्तिु ननधाविण ि संकलन 

(८) स्थानीय िािस्व प्रवद्र्धनका लानग प्रोत्साहन, 

(९) िािस्व सूचना तथा त्याकंको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही स्थानीय तहमा िािस्व चहुावट ननयन्त्रण 
सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड ि ननयमन, 

(११) स्थानीय पूवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तिु सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड ि 
ननयमन, 

(१२) मालपोत सकंलन, 

(१३) कि तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योिना, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 
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(२) संववधानको धािा ३०२ को उपधािा (२) बमोजिम समायोिन भएका कमवचािीको 
व्यवस्थापन, उपयोग ि समन्वय, 

(३) सगंठन ववकास, िनशजि व्यवस्थापन ि वजृत्त ववकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोजिम सगंठन तथा व्यवस्थापन सवनक्षण गिी सगंठन संिचना तथा 
दिबन्दी ननधाविण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधको उपयोग, प्रवद्र्धन ि ननयमन, 

(६) िनशजि व्यवस्थापन तथा वजृत्त ववकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

च. स्थानीय त्याकं ि अनभलेख सकंलन 

 

(१) स्थानीय त्याकं सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) आधािभतू त्याकं सड्ढलन ि व्यवस्थापन, 

(३) िन्म, मतृ्य,ु वववाह, सम्बन्ध ववच्छेद, बसाइसिाइ दताव ि पारिवारिक लगतको अनभलेख तथा 
पञ्जीकिण व्यवस्थापन, 

(४) सूचना तथा सञ्चाि, प्रववनधयिु आधािभतू त्याकंको सकंलन ि व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय त्याकं ि अनभलेख सकंलन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

छ. स्थानीयस्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिना 
 

(१) ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, 

अनगुमन, मूल्याकंन ि ननयमन, 

(२) आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, वाताविणीय, प्रववनध ि पूवावधाििन्य ववकासका लानग 
आवश्यक आयोिना तथा परियोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याकंन, 

(३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याकंन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पवहचान तथा अनभलेख व्यवस्थापन, 

(५) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही शहिी ववकास, बस्ती ववकास ि भवन सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुवमा, आयोिना पवहचान, अध्ययन, कायावन्वयन 
ि ननयमन, 

(६) िावष्ट्रय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन, 

(७) सिकािी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ ि अन्य सावविननक भवन तथा 
संिचनाको ननमावण ि ममवत सम्भाि तथा सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 
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(८) सङ्घीय ि प्रदेशस्तिीय आयोिना तथा परियोिनाको कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि 
सहयोग, 

(९) सिुजक्षत बस्ती ववकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायवक्रम तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, ननयमन 
ि मूल्याकंन, 

(१०) सावविननक ननमावण कायवको लानग प्रचनलत कानून बमोजिमको “घ” वगवको इिाितपत्रको 
िािी, नवीकिण तथा खािेिी, 
(११) पयवटन क्षेत्रको ववकास, ववस्ताि ि प्रवद्र्धन सम्बन्धी आयोिनाहरूको पवहचान, कायावन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) नवीन पयवटकीय सेवा तथा कायवहरू सम्बन्धी आयोिनाहरूको पवहचान, कायावन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१३) ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ि. आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा 
 

(१) प्रािजम्भक बाल ववकास तथा जशक्षा, आधािभतू जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, 
खलुा तथा वैकजल्पक ननिन्ति नसकाइ, सामदुावयक नसकाइ ि ववशेि जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन ि ननयमन, 

(२) सामदुावयक, संस्थागत, गठुी ि सहकािी ववद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
ननयमन, 

(३) प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन, 

मूल्याकंन ि ननयमन, 

(४) मातभृािामा जशक्षा ददने ववद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(५) गानभएका वा बन्द गरिएका ववद्यालयहरूको सम्पजत्त व्यवस्थापन, 

(६) गाउिँ तथा नगि जशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) ववद्यालयको नामाकिण, 

(९) सामदुावयक ववद्यालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पजत्तको अनभलेख, संिक्षण ि व्यवस्थापन, 

(१०) ववद्यालयको गणुस्ति अनभववृद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतिण, 

(११) सामदुावयक ववद्यालयको जशक्षक तथा कमवचािीको दिबन्दी नमलान, 

(१२) ववद्यालयको नक्साकंन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन, 

(१३) सामदुावयक ववद्यालयको शैजक्षक पूवावधाि ननमावण, ममवत सम्भाि, सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(१४) आधािभतू तहको पिीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 
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(१५) ववद्याथी नसकाई उपलब्धीको पिीक्षण ि व्यवस्थापन, 

(१६) ननःशलु्क जशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृत्तको व्यवस्थापन, 

(१७) टू्यसन, कोजचङ िस्ता ववद्यालय बावहि हनुे अध्यापन सेवाको अनमुनत तथा ननयमन, 

(१८) स्थानीयस्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववनधको संिक्षण, प्रवद्र्धन ि स्तिीकिण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय ि वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायवक्रमको समन्वय ि ननयमन, 

(२१) सामदुावयक ववद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको बिेट व्यवस्थापन, ववद्यालयको आय 
व्ययको लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन ि ननयमन, 

(२२) जशक्षण नसकाइ, जशक्षक ि कमवचािीको तानलम तथा क्षमता ववकास, 

(२३) अनतरिि शैजक्षक वक्रयाकलापको सञ्चालन । 

 

झ. आधािभतू स्वास््य ि सिसफाई 

 

(१) आधािभतू स्वास््य ि सिसफाई तथा पोिण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 
तिुवमा, कायावन्वयन तथा ननयमन, 

(२) आधािभतू स्वास््य, प्रिनन स्वास््य ि पोिण सेवाको सञ्चालन ि प्रवद्र्धन, 

(३) अस्पताल ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि ववकास तथा व्यवस्थापन, 

(५) स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथवको गणुस्ति ि वाय ुतथा ध्वननको प्रदूिण ननयन्त्रण ि 
ननयमन, 

(६) सिसफाई सचेतनाको अनभववृद्ध ि स्वास््यिन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन, 

(७) स्वास््यिन्य फोहिमैला सड्ढलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसिवन ि सोको सेवा शलु्क 
ननधाविण ि ननयमन, 

(८) िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी स्वास््य सेवा सञ्चालन, 

(९) औिनध पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन, 

(१०) सिसफाई तथा स्वास््य क्षेत्रबाट ननष्कानसत फोहोिमैला व्यवस्थापनमा ननिी तथा 
गैिसिकािी क्षेत्रसिँग समन्वय, सहकायव ि साझेदािी, 
(११) परिवाि ननयोिन तथा मातजृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन तथा 
ननयमन, 

(१२) मवहला तथा बालबानलकाको कुपोिण न्यूनीकिण, िोकथाम, ननयन्त्रण ि व्यवस्थापन । 
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ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता 
 

(१) स्थानीय व्यापाि, वस्तकुो माग, आपूनतव तथा अनगुमन, उपभोिा अनधकाि तथा वहत सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) बिाि तथा हाट बिाि व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रक्षेपण, मूल्य ननधाविण ि अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी पूवावधाि ननमावण, 

(५) स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तिका व्यापारिक फमवको दताव, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी, अनगुमन ि ननयमन, 

(७) स्थानीय व्यापािको त्याकं प्रणाली ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(८) ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसग समन्वय ि सहकायव, 
(९) स्थानीय व्यापाि प्रवद्र्धन, सहिीकिण ि ननयमन, 

(१०) स्थानीय बौवद्धक सम्पजत्तको संिक्षण, प्रवद्र्धन ि अनभलेखाकंन, 

(११) उपभोिा सचेतना अनभववृद्ध, लजक्षत उपभोिाको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्ति पिीक्षण, 

(१२) वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना 
तिुवमा तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(१३) स्थानीयस्तिमा वाताविणीय िोजखम न्यूनीकिण, 

(१४) स्थानीयस्तिमा िनस्वास््यमा प्रनतकूल असि पनन वकनसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचववखन ि 
उपभोग तथा वाताविणीय प्रदूिण ि हाननकािक पदाथवहरूको ननयन्त्रण, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१५) स्थानीयस्तिमा सिसफाई तथा फोहिमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तिमा न्यून काबवनमूखी तथा वाताविणमैत्री ववकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तिमा हरित क्षेत्रको संिक्षण ि प्रववद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवि सडक ि नसचाइ 

 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवि सडक ि नसचाइ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो 
सम्बन्धी योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवि सडक, झोलगुें पूल, पलेुसा, नसिँचाइ ि तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत, सम्भाि ि ननयमन, 
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(३) स्थानीयस्तिका नसिँचाइ प्रणालीको ननमावण, सञ्चालन, िेखदेख, ममवत सम्भाि, स्तिोन्ननत, अनगुमन 
ि ननयमन, 

(४) यातायात सिुक्षाको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवि सडक सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ठ. गाउिँसभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 

(१) गाउिँसभा वा नगिसभा सम्बन्धी नीनत, कानून ि कायवववनध, 

(२) स्थानीयस्तिका वविय क्षेत्रगत नीनत तथा िणनीनत, आवनधक तथा वाविवक योिना, कायवक्रम ि 
बिेट स्वीकृनत, 

(३) सभाका सनमनतहरूको गठन ि सञ्चालन , 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सिोकाि तथा साझेदािीका ववियमा संयिु सनमनत गठन, 

(५) कायवपानलका तथा न्यावयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो 
सम्बन्धमा आवश्यक ननदनशन, 

(६) ववकास योिना तथा कायवक्रमको प्रभावकािी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग 
कायवपानलकालाई ननदनशन, 

(७) गाउिँपानलका तथा नगिपानलकालाई आनथवक व्ययभाि पनन ववियको ननयमन, 

(८) स्थानीय मेलवपलाप ि मध्यस्थता, 
(९) गाउिँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ड. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 

 

(१) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, 

कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) िनसाज्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवावधाि, िोिगािीको 
अवस्था, कूल ग्राहस््य उत्पादन, प्रनतव्यजि आय, मानव ववकास तथा लैनगंक सशिीकिण 
सूचकाड्ढ, िािश्व तथा आयव्यय समेतको त्याकं सकंलन ि प्रशोधन गिी नवीनतम प्रववनधयिु ि 
िावष्ट्रय तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आवद्धता ि पाश्र्व जचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावनधक 
अनभलेखन, 

(३) सूचना तथा अनभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) सावविननक सम्पजत्त, सामदुावयक सम्पजत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको ववविण सवहतको 
अद्यावनधक अनभलेख, 
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(५) आफ्नो क्षेत्रनभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोिनाको ववविण ि त्यस्तो योिनाको सम्पजत्तको 
अद्यावनधक अनभलेखन, 

(६) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववनधको उपयोग, 

(७) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ढ. िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतिण 

 

(१) स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, वकत्ताकाट, हालसाववक, िजिषे्ट्रशन नामसािी तथा दाजखल 
खािेि, 

(२) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतिण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भनूमको वगीकिण अनसुािको लगत, 

(४) सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, मआुब्िा ननधाविण तथा ववतिणमा समन्वय ि 
सहिीकिण, 

(५) नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधाविण कायवमा समन्वय ि सहिीकिण, 

(६) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतिण सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

 

 

ण. कृवि तथा पशपुालन, कृवि उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकािी 
 

(१) कृवि तथा पशपुालन, कृवि उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) कृवि तथा पशपुन्छी बिाि सूचना, बिाि तथा हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, साना नसिँचाइ 
ननमावण, तानलम, प्रववनध प्रसाि, प्राववनधक टेवा, कृवि सामग्री आपूनतव ि कृिक क्षमता ववकास 
कायवक्रमको सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन, 

(३) कृवि तथा पशपुक्षीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण, 

(४) पशपुक्षी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृवि वाताविण संिक्षण तथा िैववक ववववधताको संिक्षण ि प्रवद्र्धन, 

(६) पशनुश्ल सधुाि पद्धनतको ववकास ि व्यवस्थापन, 

(७) उच्च मूल्ययिु कृवििन्य वस्तकुो प्रवद्र्धन, ववकास तथा बिािीकिण, 

(८) स्थानीय चिन तथा खकव  ववकास ि व्यवस्थापन, 

(९) पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन, 

(१०) स्थानीयस्तिमा पशपुक्षी सम्बन्धी त्याड्ढको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली, 
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(११) पश ुबधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(१२) पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

त. िेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यजि ि अशिहरूको व्यवस्थापन 

 

(१) सङ्घ ि प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सामाजिक सिुक्षा कायवक्रमको कायावन्वयन, सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन, 

(२) िेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यजि तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र ववतिण, 

सामाजिक सिुक्षा तथा सवुवधाको व्यवस्थापन तथा ववतिण, 

(३) िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेशसिँगको समन्वयमा अपा·ता पनुस्र्थापना केन्र, ज्येष्ठ नागरिक केन्र तथा 
अशि स्याहाि केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अशि ि माननसक असन्तलुन भएका व्यजिहरूको 
पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन, 

(६) िेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यजि ि अशिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

थ. बेिोिगािको त्याकं सकंलन 

 

(१) िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशजिको त्याड्ढ सड्ढलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना, 
(२) स्थानीयस्तिमा िहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रनमकको लगत सकंलन तथा सूचना 
व्यवस्थापन, 

(३) ववनभन्न क्षेत्र तथा ववियका दक्ष िनशजिको त्याकं सकंलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सिुजक्षत वैदेजशक िोिगािी ि वैदेजशक िोिगािीमा िहेको श्रमशजिको सूचना तथा 
त्याकंको सकंलन तथा व्यवस्थापन, 

(५) िोिगाि सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदेजशक िोिगािीमा िाने श्रमशजिको लानग ववत्तीय साक्षिता ि सीपमूलक तालीमको 
सञ्चालन, 

(७) वैदेजशक िोिगािीबाट फकन का व्यजिहरूको सामाजिक पनुः एकीकिण, 

(८) वैदेजशक िोिगािीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप ि उद्यमशीलताको उपयोग, 

(९) बेिोिगािको त्याकं सकंलन सम्बन्धी अन्य कायव। 



14 
 

 

द. कृवि प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण 

 

(१) कृवि प्रसाि सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन, 

(२) कृवि प्रसाि तथा िनशजिको प्रक्षपेण, व्यवस्थापन ि परिचालन, 

(३) कृिकहरूको क्षमता अनभववृद्ध, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सशिीकिण, 

(४) कृवि नबउवविन, नश्ल, मलखाद ि िसायन तथा औिनधहरूको आपूनतव, उपयोग ि ननयमन, 

(५) कृिक समूह, कृवि सहकािी ि कृवि सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन 
ि ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तिमा कृवि सम्बन्धी प्रववनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण, 

(७) कृवि सम्बन्धी सूचनाको प्रचािप्रसाि, 

(८) स्थानीयस्तिका स्रोत केन्रहरूको ववकास ि व्यवस्थापन, 

(९) प्रागांरिक खेती तथा मलको प्रवद्र्धन ि प्रचाि प्रसाि, 

(१०) कृवि प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

 

ध. खानपेानी, साना िलववद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव 
 

(१) स्थानीय खानपेानी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) खानेपानी महसलु ननधाविण ि खानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगावाट सम्मका िलववद्यतु आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, 

ननयमन, 

(५) स्थानीय ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रववनध ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अनभववृद्ध ि 
प्रवद्र्धन, 

(७) खानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना तथा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

न. ववपद् व्यवस्थापन 
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(१) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन 
ि ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तिमा ववपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना, पूवव सूचना प्रणाली, खोि तथा उद्धाि, 

िाहत सामग्रीको पूवव भण्डािण, ववतिण ि समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नदी ि पवहिोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(४) ववपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साड्ढन तथा बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण, 

(५) ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा ननिी क्षेत्रसिँग सहयोग, 

समन्वय ि सहकायव, 
(६) ववपद् व्यवस्थापन कोिको स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत साधनको परिचालन, 

(७) ववपद् िोजखम न्यूनीकिण सम्बन्धी स्थानीयस्तिका आयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन 
ि ननयमन, 

(८) ववपद् पिात ्स्थानीयस्तिको पनुस्र्थापना ि पनुननवमावण, 

(९) स्थानीयस्तिको ववपद् सम्बन्धी त्याकं व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(१०) स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली, 
(११) समदुायमा आधारित ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रमको सञ्चालन, 

(१२) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

प. िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण 

 

(१) िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, 

मापदण्ड तथा योिनाको कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) पानी महुानको संिक्षण, 

(३) सामदुावयक भ–ूसंिक्षण ि सोमा आधारित आय आिवन कायवक्रम, 

(४) भ–ूसंिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन, 

(५) खानी तथा खननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा त्याड्ढ सकंलन, 

(६) बहमूुल्य धात,ु पत्थि तथा खननि पदाथवको संिक्षण ि सम्वद्र्धनमा सहयोग, 

(७) ढुगां, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, खिीढुगां तथा स्लेट िस्ता खानीिन्य वस्तकुो सवनक्षण, 

उत्खनन ्तथा उपयोगको दताव, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी ि व्यवस्थापन, 

(८) भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ. भािा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास 
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(१) भािा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) पिुातइभ्व, प्राचीन स्मािक तथा संग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्र्धन ि ववकास, 

(३) पिम्पिागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(४) प्रचनलत कानून नबरुद्धका कुिीनत तथा कुसंस्काि नबरुद्ध सामाजिक परिचालन सम्बन्धी कायव, 
(५) भािा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्धी अन्य कायव । 

(३) गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाले सङ्घ तथा प्रदेशसिँगको सहकायवमा प्रयोग गनन साझा 
अनधकाि संववधानको अनसूुची–९ मा उल्लेख भए बमोजिम हनुेछ । 

(४) उपदफा (३) को सववसामान्यतामा प्रनतकूल असि नपनन गिी देहायको ववियमा सङ्घ तथा 
प्रदेश कानूनको अधीनमा िही गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय 
बमोजिम हनुेछः– 

 

 

 

 

क. खेलकुद ि पत्रपनत्रका 

 

(१) स्थानीयस्तिका खेलकुदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, सञ्चालन तथा ववकास, 

(२) स्थानीयस्तिका खेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन ि समन्वय, 

(३) खेलकुदको ववकास ि प्रवद्र्धन, 

(४) खेलकुद प्रनतयोनगता आयोिना ि सहभानगता, 
(५) खेलकुद सम्बन्धी पूवावधािको ववकास, 

(६) स्थानीय तहका पत्रपनत्रकाको दताव, अनभलेख तथा ननयमन । 

 

१. स्वास््य 

 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तिको स्वास््य सम्बन्धी लक्ष्य 
ि गणुस्ति ननधाविण, 

(२) िनिल अस्पताल, ननसवङ होम, ननदान केन्र तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको जक्लननक दताव, 
सञ्चालन अनमुनत ि ननयमन, 

(३) स्थानीयस्तिमा औिनधिन्य वनस्पनत, िडीबटुी ि अन्य औिनधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन 
ि ववतिण, 
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(४) स्वास््य बीमा लगायतका सामाजिक सिुक्षा कायवक्रमको व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तिमा औिनध तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य ननधाविण ि 
ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तिमा औिनधको उजचत प्रयोग ि सूक्ष्मिीव ननिोधक प्रनतिोध न्यूनीकिण, 

(७) स्थानीयस्तिमा औिनध ि स्वास््य उपकिणको खरिद, भण्डािण ि ववतिण, 

(८) स्थानीयस्तिमा स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तिमा िनस्वास््य ननगिानी (पजब्लक हेल्थ सभनलेन्स), 
(१०) स्थानीयस्तिको प्रवद्र्धनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि प्यानलएवटभ 
स्वास््य सेवाको सञ्चालन, 

(११) स्वस्थ िीवनशैली, पोिण, शािीरिक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमव 
लगायतका िनस्वास््य सेवाको प्रवद्र्धन, 

(१२) िनुोवटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 

(१३) सतुी, मददिा ि लागू पदाथविन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभववृद्ध, 

(१४) आयवुनददक, यनुानी, आम्ची, होनमयोप्यानथक, प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका पिम्पिागत 
स्वास््य उपचाि सेवाको व्यवस्थापन, 

(१५) िनस्वास््य, आपतकालीन स्वास््य तथा महामािीको ननयन्त्रण योिना ि कायावन्वयन, 

(१६) िोगको ननयन्त्रण तथा िोकथाम, 

(१७) आकजस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

 

२. ववद्यतु, खानपेानी तथा नसिँचाइ िस्ता सेवाहरू 

 

(१) ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, 

(२) खानेपानी महसलु ननधाविण ि खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भनूमगत नसिँचाइ प्रणालीको सञ्चालन तथा ममवत सम्भाि, सेवा शलु्क 
ननधाविण ि सकंलन सम्बन्धी व्यवस्थापन । 

 

३. सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन शलु्क 

 

(१) स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिबाना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड योिना तिुवमा, 
कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) प्राकृनतक स्रोत साधन ि सेवा शलु्क, िोयल्टी सड्ढलन, समन्वय ि ननयमन, 

(३) खननि पदाथवको उत्खनन ्ि सो सम्बन्धी िोयल्टी सकंलन, 
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(४) सामदुावयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सकंलन, 

(५) पानीघट्ट, कुलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सकंलन । 

 

  ४. वन, िगंल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुगी,ं िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक ववववधता 
 

(१) वन, ि·ल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुगी,ं िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक ववववधता 
सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तिमा सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहिी, धानमवक, कवनुलयती ि साझेदािी वनको 
संिक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग, अनगुमन ि ननयमन तथा वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन, 

(३) मध्यवती क्षेत्रको सामदुावयक, धानमवक ि कबनुलयती वनको व्यवस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा वकृ्षािोपण 
व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तिमा ननिी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन ि ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तिमा सावविननक खाली िग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि 
व्यवस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तिमा िडीबटुी तथा अन्य गैिकाष्ठ वन पैदावाि सम्बन्धी सवनक्षण, उत्पादन, 

सकंलन, प्रवद्र्धन, प्रशोधन ि बिाि व्यवस्थापन, 

(८) वनबीउ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्र्धन, 

(९) नसविी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्र्धन, 

(१०) वन्यिन्त ुि चिाचरुुगीकंो संिक्षण, व्यावसावयक पालन, उपयोग ि अनगुमन, 

(११) मानव तथा वन्यिन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को स्थापना ि सञ्चालन, 

(१३) स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन ि आयआिवन, 

(१४) स्थानीयस्तिमा आखेटोपहािको व्यवस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तिमा वन, वन्यिन्त ुतथा चिाचरुुगीकंो अनभलेखाकंन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(१६) ववश्वसम्पदा सूचीमा पिेका स्मािक ि पिुाताजत्वक महत्वका वन, सीमसाि क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत, 

(१७) नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण, 

(१८) स्थानीयस्तिको िोजखम न्यूनीकिण, 

(१९) िैववक ववववधताको अनभलेखाकंन, 

(२०) स्थानीयस्तिमा हरियाली प्रवद्र्धन, 
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(२१) स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी क्षेत्रगत अयोिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि 
अनगुमन, 

(२२) िैथाने प्रिानतको संिक्षण ि प्रवद्र्धन, 

(२३) स्थानीयस्तिमा वाताविणीय िोजखम न्यूनीकिण, 

(२४) स्थानीयस्तिमा प्रदूिण ननयन्त्रण ि हाननकािक पदाथवहरूको ननयमन तथा व्यवस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तिमा न्यून काववनमखुी तथा वाताविणमैत्री ववकास अवलम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन । 

 

 

   ५ . सामाजिक सिुक्षा ि गरिबी ननवािण 

 

(१) सामाजिक सिुक्षा तथा गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन ि 
अध्ययन अनसुन्धान, 

(२) लजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायवक्रम, स्रोत परिचालन ि व्यवस्थापन, 

(३) सामाजिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय सङ्घ संस्थासिँग सम्पकव , 
समन्वय ि सहकायव, 
(४) सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय त्याकं ि सूचना व्यवस्थापन, 

(५) गरिब घिपरिवाि पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवनक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(६) स्थानीय सामाजिक सिुक्षा योिना ि व्यवस्थापन । 

 

  ६. व्यजिगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु वववाह ि त्याकं 

 

(१) व्यजिगत घटना (िन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाइसिाइ, सम्बन्ध ववच्छेद ि धमवपतु्र ि धमवपतु्री) 
को दताव, 
(२) व्यजिगत घटनाको स्थानीय त्याड्ढ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

(३) व्यजिगत घटनाको अनभलेख व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन । 

 

  ७. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

 

(१) सकुुम्बासीको पवहचान ि अनभलेख व्यवस्थापन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी िीववकोपािवन ि बसोबास व्यवस्थापन । 
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८. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
 

(१) प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननयमन, 

(२) प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टीको सकंलन तथा बािँडफािँट । 

 

 

९. सवािी साधन अनमुनत 

 

(१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

(२) स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी, सेवाको गणुस्ति, 

भाडा दि ननधाविण ि ननयमन, 

(३) वाताविणमैत्री, िलवाय ुपरिवतवन अनकूुलन, ववपद् िोजखम संवेद्य, अपागंता ि लैंनगकमैत्री 
यातायात प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवद्र्धन । 

(५) उपदफा (१) ि (३) मा उजल्लजखत अनधकािका अनतरिि गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाको 
अन्य काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय बमोजिम हनुेछः– 

 

क. भनूम व्यवस्थापन 

 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही स्थानीयस्तिको भ–ूउपयोग नीनत, योिना, 
कायवक्रम तिुवमा ि कायावन्वयन, 

(२) सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा िही व्यवजस्थत बस्ती ववकासका कायवक्रमको 
तिुवमा ि कायावन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लानग िग्गाको एकीकिण तथा िग्गा ववकास ि 
व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तिमा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन । 

 

ख. सञ्चाि सेवा 
 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही स्थानीय क्षेत्रनभत्र इन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि, 

केबलु तथा तािववहीन टेनलनभिन प्रसािणको अनमुनत, नवीकिण ि ननयमन, 

(२) स्थानीय क्षेत्रमा सूचना प्रववनधको ववकास ि प्रवद्र्धन गनन । 
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ग. यातायात सेवा 
 

(१) स्थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राजञ्जट प्रणालीको नीनत, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) िावष्ट्रय िेल पूवावधािको उपयोग तथा महानगिीय क्षेत्रनभत्र शहिी िेल सेवाको सञ्चालन, 

व्यवस्थापन, ममवत सम्भाि, समन्वय, साझेदािी ि सहकायव। 

(६) सङ्घ वा प्रदेशले संववधान तथा प्रचनलत कानून बमोजिम आफ्नो अनधकािक्षेत्रनभत्रको कुनै 
वविय गाउिँपानलका वा नगिपानलकालाई कानून बनाई ननक्षेपण गनव सक्नेछ । 

(७) गाउिँपानलका वा नगिपानलकाले उपदफा (१), (३), (४) ि (५) बमोजिमको काम, कतवव्य ि 
अनधकािको प्रयोग गदाव आवश्यकता अनसुाि कानून, नीनत, योिना, मापदण्ड तथा कायवववनध बनाई 
लागू गनव सक्नेछ । 

(८) स्थानीय तहले प्रदेश सिकािको पिामशवमा नेपाल सिकािको पूवव स्वीकृनत नलई ववदेशका 
कुनै स्थानीय सिकािसिँग भनगनी सम्बन्ध कायम गनव सक्नेछ । 

 

१०. संघ, संस्था दताव तथा नवीकिण 

 

(१)  संघ, संस्था परिचालन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

 

(२) स्थानीय स्तिका संघ, संस्थाको दताव तथा नवीकिण। 

 

११. वडा सनमनतको काम, कतवव्य ि अनधकािः  

 

(१) वडा सनमनतको काम, कतवव्य ि अनधकाि कायवपानलकाले तोके बमोजिम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजिम कायवपानलकाले वडा सनमनतको काम, कतवव्य ि अनधकाि तोक्दा 
कम्तीमा देहाय बमोजिम हनुे गिी तोक्न ुपननछः– 

क. वडानभत्रका योिना तिुवमा, कायावन्वयन तथा अनगुमन 

(१) सहभनगतामूलक योिना तिुवमा प्रणाली अनसुाि बस्ती वा टोलस्तिबाट योिना तिुवमा प्रवक्रया 
अवलम्बन गिी बस्ती तथा टोलस्तिीय योिनाको माग सड्ढलन, प्राथनमकीकिण तथा छनौट गनन, 
(२) टोल ववकास संस्थाको गठन ि परिचालन तथा वडानभत्र सञ्चालन हनुे योिनाहरूका लानग 
उपभोिा सनमनतको गठन तथा सोको अनगुमन गनन, 
(३) वडानभत्रका योिना तथा भौनतक पूवावधािको संिक्षण, ममवत सम्भाि, िेखदेख तथा व्यवस्थापन 
गनन, 
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ख. त्याकं अद्यावनधक तथा संिक्षण 

(१) ननिी घि तथा घि परिवािको लगत िाख्न,े 

(२) ऐनतहानसक, पिुाताजत्वक, सांस्कृनतक तथा धानमवक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मािक, 

सावविननक तथा सामदुावयक भवन, सावविननक, ऐलानी, पती िग्गाको लगत िाख्न ेतथा संिक्षण 
गनन, 
(३) खलुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमवशाला, धानमवक तथा सांस्कृनतकस्थल, डािँडापाखा, 
चिनक्षेत्र, पानीको मूल, पोखिी, तलाउ, इनाि, कुवा, धािा, ढंुगेधािा, गठुीघि, बाटो, सडक, पलु 
पलेुसा, कुलो नहि, पानी घट्ट, नमलको त्याकं सकंलन गिी अद्यावनधक लगत िाख्न,े संिक्षण गनन ि 
खण्डीकृत त्याकं ि सूचना सवहतको वडाको पाश्र्वजचत्र तयाि तथा अद्यावनधक गनन, 
 

ग. ववकास कायव 
(१) बाल उद्यानको व्यवस्था गनन, 
(२) अनौपचारिक जशक्षा कायवक्रम, जशश ुस्याहाि तथा प्रािजम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन ि 
व्यवस्थापन गनन, 
(३) पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुावयक नसकाइ केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन ि 
व्यवस्थापन गनन, 
(४) वडा तहको स्वास््य संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गनन, 
(५) खोप सेवा कायवक्रमको सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा समन्वय गनन, 
(६) पोिण कायवक्रमको सञ्चालन तथा समन्वय गनन, 
(७) वडा तहमा स्वास््य िनचेतना ववकास तथा स्वास््य सूचना कायवक्रमको सञ्चालन गनन, 
(८) शहिी तथा ग्रामीण स्वास््य जक्लननकको सञ्चालन गनन, गिाउने, 
(९) सावविननक शौचालय, स्नान गहृ तथा प्रनतक्षालयको ननमावण ि व्यवस्थापन गनन, गिाउने, 
(१०) वडास्तिीय सामदुावयक धािाको प्रबन्ध, कुवा, इनाि तथा पोखिीको ननमावण, संिक्षण ि 
गणुस्ति ननयमन गनन, 
(११) घिबाट ननकास हनु ेफोहिमैलाको सकंलन ि व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको 
सिसफाई, ढल ननकास, मिेका िनाविको व्यवस्थापन, सतही पानीको ननकास तथा पानीको स्रोत 
संिक्षण गनन, गिाउने, 
(१२) कृवि तथा फलफूल नसविीको स्थापना, समन्वय ि प्रवद्र्धन तथा वडास्तिीय अगवुा कृिक 
तानलमको अनभमखुीकिण गनन, 
(१३) कृवि बीउ वविन, मल तथा औिनधको माग सकंलन गनन, 
(१४) कृविमा लाग्ने िोगहरूको ववविण सकंलन गनन, 
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(१५) पशपुक्षी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन, 

(१६) वडानभत्रको चिनक्षते्र संिक्षण तथा व्यवस्थापन गनन, 
(१७) स्थानीय समदुायका चाडपवव, भािा संस्कृनतको ववकासको लानग कला, नाटक, 

िनचेतनामूलक तथा सांस्कृनतक कायवक्रम गनन गिाउने, 
(१८) स्थानीय मौनलकता झजल्कने सांस्कृनतक िीनतरिवािलाई संिक्षण तथा प्रवद्र्धन गनन, 
(१९) वडानभत्र खेलकुद पूवावधािको ववकास गनन, 
(२०) अन्तिववद्यालय तथा क्लव माफव त खेलकुद कायवक्रमको सञ्चालन गनन गिाउने, 
(२१) वडा क्षेत्रनभत्रको बाटोघाटो चाल ुअवस्थामा िाख्न ेतथा िाख्न सहयोग गनन, 
(२२) वडानभत्रका सडक अनधकािक्षेत्रमा अविोध ि अनतक्रमण गनव नददन,े 

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पवहिो, हिुी तथा प्राकृनतक प्रकोपबाट उत्पन्न अविोध पञ्छाउने, 
(२४) घिेल ुउद्योगको लगत सकंलन तथा सम्भाव्यता पवहचान गनन, 
(२५) वडानभत्र घिेल ुउद्योगको प्रवद्र्धन गनन, 
(२६) प्रचनलत कानून बमोजिम व्यजिगत घटना दताव, अद्यावनधक तथा सोको अनभलेख सकंलन 
तथा संिक्षण गनन, 
(२७) व्यजिगत घटना दताव सम्बन्धी िनचेतना कायवक्रम सञ्चालन गनन, 
(२८) सामाजिक सिुक्षा भत्ता ववतिण तथा अनभलेख अद्यावनधक गनन, 
(२९) वडालाई बालमैत्री बनाउने, 
(३०) वडानभत्र आनथवक तथा सामाजिक रूपमा पनछ पिेका मवहला, बालबानलका, दनलत, अपागंता 
भएका व्यजि, िेष्ठ नागरिक, अल्पस्ख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अनभलेख िाखी सामाजिक ि 
आनथवक उत्थान सम्बन्धी काम गनन, 
(३१) ववनभन्न समदुायनबच सामाजिक सदभाव ि सौहादवता कायम गनन, 
(३२) बालवववाह, बहवुववाह, लैंनगक वहंसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हनलया प्रथा, छाउपडी, 
कमलिी प्रथा, बालश्रम, मानव बेचववखन िस्ता सामाजिक कुिीनत ि अन्धववश्वासको अन्त्य गनन, 
गिाउने, 
(३३) प्रचनलत कानूनको अधीनमा िही मालपोत तथा भनूम कि, व्यवसाय कि, वहाल कि, 

ववज्ञापन कि, सःशलु्क पावकव ङ, नयािँ व्यवसाय दताव, नसफारिस दस्तिु, सवािी साधन कि, मनोिञ्जन 
किको लेखािोखा ि सकंलन गिी सम्बजन्धत गाउिँपानलका वा नगिपानलकामा प्रनतवेदन सवहत 
िकम बझुाउने, 
(३४) अशि नबिामी भएको बेवारिस वा असहाय व्यजिलाई नजिकको अस्पताल वा स्वास््य 
केन्रमा परु् याई औिधोपचाि गिाउने, 
(३५) असहाय वा बेवारिस व्यजिको मतृ्य ुभएमा ननिको दाह संस्कािको व्यवस्था नमलाउने, 
(३६) सडक बालबानलकाको उद्धाि ि पनुस्र्थापनाको लानग लगत सकंलन गनन, 
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(३७) वडानभत्रको सामदुावयक वन, वनिन्य सम्पदा ि िैववक ववववधताको संिक्षण ि प्रवद्र्धन 
गनन, 
(३८) वडा, टोल, बस्तीस्तिमा हरियाली क्षेत्र नबस्ताि गनन, गिाउने, 
(३९) वडालाई वाताविणमैत्री बनाउने, 
(४०) प्रागांरिक कृवि, सिुजक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाव, पूणव खोप, खलुा ददशामिु सिसफाई, 

वाताविणमैत्री तथा बालमैत्री शासनिस्ता प्रवद्र्धनात्मक कायवहरू गनन, गिाउने, 
(४१) वडानभत्र घिबास पयवटन (होम स्टे) कायवक्रम प्रवद्र्धन गनन । 

 

घ. ननयमन कायव 
(१) वडानभत्र सञ्चानलत ववकास योिना, आयोिना तथा संलग्न उपभोिा सनमनतहरूका कायवको 
अनगुमन तथा ननयमन गनन, 
(२) नसकमी, डकमीलाई भकूम्प प्रनतिोधी भवन ननमावण सम्बन्धी तानलम ददने, 
(३) खाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, फलफूल, पेय पदाथव तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्ति ि 
मूल्यसूची अनगुमन गिी उपभोिा वहत संिक्षण गनन, 
(४) वडानभत्रका उद्योग धन्दा ि व्यवसायको प्रवद्र्धन गिी लगत िाख्न,े 

(५) हाट बिािको व्यवस्थापन गनन, गिाउने, 
(६) ववद्यतु चहुावट तथा चोिी ननयन्त्रणमा सहयोग गनन । 

 

ङ. नसफारिस तथा प्रमाजणत गनन 
 

(१) नाता प्रमाजणत गनन, 
(२) नागरिकता तथा नागरिकताको प्रनतनलवप नलनका लानग नसफारिस गनन, 
(३) बहाल किको लेखािोखा नसफारिस गनन, 
(४) बन्द घि तथा कोठा खोल्न िोहबिमा बस्ने, 
(५) मोही लगत कट्टाको नसफारिस गनन, 
(६) घि िग्गा किको लेखािोखा नसफारिस गनन, 
(७) िन्म नमनत प्रमाजणत गनन, 
(८) व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापाि व्यवसाय हदैु नभएको नसफारिस 
गनन, 
(९) वववाह प्रमाजणत तथा अवववावहत प्रमाजणत गनन, 
(१०) ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचािको नसफारिस गनन, 
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(११) वडाबाट िािी हनुे नसफारिस तथा अन्य कागिलाई अंग्रजेि भािामा समेत नसफारिस तथा 
प्रमाजणत गनन, 
(१२) घि पाताल प्रमाजणत गनन, 
(१३) व्यजिगत ववविण प्रमाजणत गनन, 
(१४) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुावमा घि कायम गनव नसफारिस गनन, 
(१५) कुनै व्यजिको नाम, थि, िन्म नमनत तथा वतन फिक–फिक भएको भए सो व्यजि एकै 
हो भन्ने नसफारिस गनन, 
(१६) नाम, थि, िन्म नमनत संशोधनको नसफारिस गनन, 
(१७) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव हिाएको नसफारिस गनन, 
(१८) वकत्ताकाट गनव नसफारिस गनन, 
(१९) संिक्षक प्रमाजणत गनन तथा संस्थागत ि व्यजिगत संिक्षक नसफारिस गनन, 
(२०) िीववतसिँगको नाता प्रमाजणत गनन, 
(२१) मतृकसिँगको नाता प्रमाजणत तथा सिवनमन नसफारिस गनन, 
(२२) िीववत िहेको नसफारिस गनन, 
(२३) हकवाला वा हकदाि प्रमाजणत गनन, 
(२४) नामसािी गनव नसफारिस गनन, 
(२५) िग्गाको हक सम्बन्धमा नसफारिस गनन, 
(२६) उद्योग ठाउिँसािी गनव नसफारिस गनन, 
(२७) आधािभतू ववद्यालय खोल्न नसफारिस गनन, 
(२८) िग्गा मूल्याकंन नसफारिस गनन, 
(२९) ववद्यालयको कक्षा थप गनव नसफारिस गनन, 
(३०) अशि, असहाय तथा अनाथको पालन पोिणको लानग नसफारिस गनन, 
(३१) वैवावहक अंगीकृत नागरिकता नसफारिस गनन, 
(३२) आनथवक अवस्था कमिोि वा सम्पन्न िहेको सम्बन्धी नसफारिस गनन, 
(३३) ववद्यालय ठाउिँसािी गनव नसफारिस गनन, 
(३४) धािा तथा ववद्यतु िडानको लानग नसफारिस गनन, 
(३५) प्रचनलत कानून अनसुाि प्रत्यायोजित अनधकाि बमोजिमको अन्य नसफारिस वा प्रमाजणत गनन 
। 

(३) उपदफा (१) बमोजिम कायवपानलकाबाट वडा सनमनतको काम, कतवव्य ि अनधकाि 
नतोवकएसम्म वडा सनमनतले उपदफा (२) बमोजिमको काम, कतवव्य ि अनधकाि प्रयोग गननछ । 

(४) वडाबाट गरिने कायव वडा कायावलयको नाममा हनुेछ । 
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१२. न्यूनतम दििेट ननधाविण गननः  

 

(१) गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाले आफ्नो क्षेत्रनभत्रको ननमावण कायव तथा अन्य सेवाको 
प्रयोिनको लानग ननमावण सामग्री, ज्याला, भाडा तथा महसलुको स्थानीय न्यूनतम दििेट तोक्न ु
पननछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजिम श्रनमकको ज्यालादि ननधाविण गदाव नेपाल सिकािले ननधाविण गिेको 
िावष्ट्रय न्यूनतम पारिश्रनमकभन्दा कम नहनुे गिी तोक्न ुपननछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजिमको दििेट प्रत्येक आनथवक विव शरुु हनुभुन्दा पन्र ददन अगावै तोकी 
सक्न ुपननछ । 

 

१३. सनमनत, उपसनमनत वा कायवदल गठन गनव सक्नःे (१) कायवपानलकाले आफ्नो काम कािबाही 
व्यवजस्थत गनव आवश्यकता अनसुाि कुनै सदस्यको संयोिकत्वमा सनमनत वा उपसनमनत गठन गनव 
सक्नेछ । 

(२) गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाले वविय ववज्ञता आवश्यक पनन क्षेत्रमा कुनै सदस्य वा वविय 
ववज्ञको संयोिकत्वमा कायवदल गठन गनव सक्नेछ । 

(३) उपदफा (१) वा (२) बमोजिम गठन हनुे सनमनत, उपसनमनत वा कायवदलको कायवक्षेत्र, 

कायाववनध ि अन्य वविय त्यस्तो सनमनत, उपसनमनत वा कायवदल गठन गदावको बखत तोके 
बमोजिम हनुेछ । 

 

१४. परिचालन ि समन्वय गननः  

 

गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाले स्थानीयस्तिमा ववकास ननमावण तथा सेवा प्रवाह सम्बन्धी कायव 
गदाव आफ्नो क्षेत्रनभत्रका उपभोिा, ननिी क्षेत्र, सामदुावयक सङ्घ संस्था, सहकािी संस्था तथा 
गैिसिकािी क्षेत्रको परिचालन ि समन्वय प्रवद्र्धनलाई प्रोत्साहन गनव सक्नेछ । 

 

१५. कायवववभािन ि कायवसम्पादनः  

(१) कायवपानलकाको कायवववभािन ि कायवसम्पादन सम्बन्धी व्यवस्था सम्बजन्धत कायवपानलकाले 
स्वीकृत गिेको ननयमावली बमोजिम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजिमको कायवववभािन ननयमावलीमा अध्यक्ष तथा प्रमखु, उपाध्यक्ष तथा 
उपप्रमखु, वडा अध्यक्ष ि सदस्यको काम, कतवव्य ि अनधकाि समेत उल्लेख भएको हनु ुपननछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजिमको कायवववभािन तथा कायव सम्पादन ननयमावली स्वीकृत वा संशोधन 
भएको नमनतले पन्र ददननभत्र प्रदेश ि नेपाल सिकािमा पठाउन ुपननछ । 
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(४) उपदफा (१) बमोजिमको ननयमावलीबाट पदानधकािीको कायवववभािन वा काम, कतवव्य ि 
अनधकाि नतोवकएसम्मको लानग ननिको काम, कतवव्य अनधकाि देहाय बमोजिम हनुेछः– 

क. अध्यक्ष वा प्रमखुको काम, कतवव्य ि अनधकािः अध्यक्ष वा प्रमखुको काम, कतवव्य ि अनधकाि 
देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) सभा तथा कायवपानलकाको बैठक बोलाउने ि बैठकको अध्यक्षता गनन, 
(२) सभा ि कायवपानलकाको बैठकमा बैठकको कायवसूची तथा प्रस्ताव पेश गनन, गिाउने, 
(३) वाविवक कायवक्रम तथा बिेट तयाि गिी सभामा पेश गिाउने, 
(४) सभाको अनधवेशन आ≈वान ि अन्त्य गनन, 
(५) सभा ि कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गनन गिाउने, 
(६) कायवपानलकाको दैननक कायवको सामान्य िेखदेख, ननदनशन ि ननयन्त्रण गनन, 
(७) उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, कायवपानलकाका सदस्य तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतलाई कािमा 
खटाउन,े 

(८) दफा १२ को खण्ड ङ. बमोजिम वडा सनमनतबाट सम्पादन हनुे नसफारिस तथा प्रमाजणत हनुे 
वविय बाहेक प्रचनलत नेपाल कानून बमोजिम स्थानीय तहबाट गनुव पनन प्रमाजणत वा नसफारिस 
गनन, 
(९) गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाको चल अचल सम्पजत्त हेिचाह तथा ममवत सम्भाि गनन 
गिाउने ि आम्दानी, खचव, वहसाब ि अन्य कागिपत्र सिुजक्षत िाख्न,े िाख्न लगाउने, 
(१०) गाउिँपानलका तथा नगिपानलकाका सनमनत, उपसनमनत तथा वडा सनमनतको कामको िेखदेख 
गनन, 
(११) सावविननक सेवा प्रवाह सम्बन्धी गनुासो व्यवस्थापन गनन, गिाउने, 
(१२) सात ददनभन्दा बढी समय गाउिँपानलका वा नगिपानलकामा अनपुजस्थत हनुे भएमा उपाध्यक्ष 
वा उपप्रमखुलाई कायवभाि ददने ि उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु पनन अनपुजस्थत भएमा कुनै सदस्यलाई 
कायवभाि ददन,े 

(१३) सभा वा कायवपानलकाले तोकेका अन्य काम गनन । 

ख. उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुको काम, कतवव्य ि अनधकािः उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुको काम, कतवव्य ि 
अनधकाि देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) न्यावयक सनमनतको संयोिक भई कायव गनन, 
(२) अध्यक्ष वा प्रमखुको अनपुजस्थनतमा ननिको कायवभाि सम्हाल्ने, 
(३) गैिसिकािी सङ्घ संस्थाका वक्रयाकलापको समन्वय गनन, 
(४) उपभोिा वहत संिक्षण सम्बन्धी कायवको समन्वय गनन, 
(५) योिना तथा कायवक्रमको अनगुमन तथा सपुरिवेक्षण गिी सोको प्रनतवेदन बैठकमा पेश गनन, 
(६) सभा ि कायवपानलकाद्वािा गदठत सनमनतहरूको काममा सहिीकिण ि समन्वय गनन, 
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(७) सात ददनभन्दा बढी समय गाउिँपानलका वा नगिपानलकामा अनपुजस्थत हनुे भएमा अध्यक्ष वा 
प्रमखुलाई िानकािी गिाउने, 
(८) सभा, कायवपानलका तथा अध्यक्ष वा प्रमखुले प्रत्यायोिन गिेका वा तोकेका अन्य कायव गनन। 

 

ग. वडा अध्यक्षको काम, कतवव्य ि अनधकािः  

 

वडा अध्यक्षको काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) वडा सनमनतको अध्यक्ष भई कायव गनन, 
(२) वडा सनमनतका सदस्यहरूको काममा समन्वय ि सहिीकिण गनन, 
(३) वडाको ववकास योिना, बिेट तथा कायवक्रम तयाि गनन, गनव लगाउने तथा स्वीकृनतका लानग 
गाउिँपानलका वा नगिपानलकामा पेश गनन, 
(४) वडाबाट कायावन्वयन हनुे योिना तथा कायवक्रम कायावन्वयन गनन गिाउने, सोको अनगुमन 
तथा आवनधक समीक्षा गनन, गिाउने, 
(५) दफा १२ को खण्ड ङ मा उजल्लजखत ववियमा नसफारिस तथा प्रमाजणत सम्बन्धी कायव गनन, 
(६) सात ददनभन्दा बढी समय वडामा अनपुजस्थत हनुे भएमा वडाको दैननक प्रशासननक तथा 
नसफारिस सम्बन्धी कायव गनव सम्बजन्धत वडा सनमनतको कुनै सदस्यलाई जिम्मेवािी तोकी सोको 
िानकािी अध्यक्ष वा प्रमखुलाई ददन,े 

(७) कायवपानलका, सभा वा वडा सनमनतले तोकेका अन्य कायव गनन । 

घ. कायवपानलकाका सदस्यको काम, कतवव्य ि अनधकािः कायवपानलकाको सदस्यको काम, कतवव्य 
ि अनधकाि देहाय बमोजिम हनुेछः– 

(१) कायवपानलकाको बैठकमा भाग नलने, 
(२) अध्यक्ष वा प्रमखुले तोकेको ववियगत क्षेत्रको संयोिक वा प्रमखु भई तोवकएको कायव गनन, 
(३) सात ददनभन्दा बढी समय गाउिँपानलका वा नगिपानलकामा अनपुजस्थत हनुे भएमा अध्यक्ष वा 
प्रमखुलाई िानकािी गिाउने, 
(४) कायवपानलकाले तोकेका अन्य कायव गनन । 

 

१६. बैठक ि ननणवयः (१) कायवपानलकाको बैठक कम्तीमा मवहनाको एक पटक बस्नेछ । 

(२) कायवपानलकाको बैठकमा कायवपानलकामा तत्काल कायम िहेका सदस्य स्ख्याको पचास 
प्रनतशतभन्दा बढी सदस्यहरू उपजस्थत भएमा बैठकको लानग गणपूिक स्ख्या पगेुको मानननेछ 
। 

(३) कायवपानलकाको बैठकको ननणवय सववसम्मनतबाट हनुेछ । 
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(४) उपदफा (३) बमोजिम सववसम्मनतबाट ननणवय हनु नसकेमा कायवपानलकामा तत्काल कायम 
िहेको सदस्य स्ख्याको बहमुत सदस्यबाट गिेको ननणवय कायवपानलकाको ननणवय हनुेछ । 

(५) कायवपानलकाको बैठक तथा ननणवय सम्बन्धी अन्य व्यवस्था संववधानको धािा २१८ 
बमोजिमको ननयमावली अनसुाि हनुेछ । 

 

१७. अनधकाि प्रत्यायोिनः (१) कायवपानलकाले आफूलाई प्राप्त अनधकािमध्ये केही अनधकाि 
अध्यक्ष वा प्रमखु, उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, वडा सनमनतका सदस्य, आफू अन्तगवतका सनमनत, 

उपसनमनत वा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत वा अनधकृत कमवचािीलाई प्रत्यायोिन गनव सक्नेछ । 

(२) अध्यक्ष वा उपाध्यक्ष, प्रमखु वा उपप्रमखुले आफूलाई प्राप्त अनधकािमध्ये केही अनधकाि कुनै 
सदस्य वा कमवचािीलाई प्रत्यायोिन गनव सक्नेछ । 

(३) वडा सनमनत वा वडा अध्यक्षले आफूलाई प्राप्त अनधकािमध्ये केही अनधकाि वडा सनमनतका 
कुनै सदस्य वा कमवचािीलाई प्रत्यायोिन गनव सक्नेछ ।  

 

 

ननकायमा िहेको कमवचािी संख्या 
 

िोवहणी गा.पा.मा कायावित  

स्थायी कमवचािी 
 

क्र.स. नाम थि पद सम्पकव  न. 

1 श्री िगत बहादिु बस्नेत प्रमखु प्रशासकीय.अनधकृत ९८५७०१७०९७ 

3 श्री मननश पाण्डे लेखा अनधकृत  (लेखा शाखा) ९८५७०17976 

४ श्री कणव कुमाि के्षत्री शाखा अनधकृत छैठौं (प्रशासन÷स्टोि) ९८४७१५७८४० 

5 श्री िामनवेास प्र.चौधिी स्वास््य अनधकृत सातौ  ९८४७०२३०५४ 

7 श्री बहृस्पती भट्टिाई अनधकृत छैठौं  (पश ुसेवा शाखा) ९८४७०२११९४ 

9 श्री दीपा सवेुदी प्रशासकीय अनधकृत सातौ  (योिना शाखा) ९८६७०२४३६७ 

१० श्री शशी कुमाि चौधिी ईजन्िननयि सातौ (प्राववनधक) ९८६७४०००५२ 

११ श्री लीला कुमािी गरुुङ्ग सहायक  पािँचौ (सहकािी शाखा) ९८४७०५५३६१ 

12 श्री जितेन्र यादव सहायक कृिी प्रसाि अनधकृत (कृवि शाखा) ९८०६९६८१७८ 

१३ श्री प्रकाश पछाई बरिष्ठ लेखा सहायक (लेखा शाखा) ९८६७७१२०७८ 
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14 श्री ववमला आचायव 
सहायक प्रशासकीय अनधकृत   

(आ.ले.प.शाखा) ९८४००४२३३८ 

१५ श्री ववमला पौडेल 

सहायक प्रशासकीय अनधकृत (सहकािी 
शाखा) ९८६५४७३५११ 

16 श्री कल्पना खनाल सहायक प्रशासकीय अनधकृत  (ववपत) ९८४७३२८४५३ 

१७ श्री श्रीननवास यादव  (प्राववनधक अनधकृत) ९८४००९३१४७ 

१९ श्री िाि कुमाि नमश्र सव– ईजन्िननयि  (प्राववनधक)  

   20 श्री सनुनता न्यौपान े सहायक जशक्षा अनधकृत ९८६७१७११०९ 

२1 सोनम चौधिी अ.न.मी.पाचौ  (स्वास््य ) 9869571807 

22 श्री शान्ती कुमािी यादव म.वव.नन. पािँचौ  (न्यायीक सेवा) ९८४४७८३७१६ 

२3 श्री ओम प्रकाश यादव कृिी प्राववनधक ९८६७१११५९० 

24 श्री बनबता कुमािी यादव बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (न्यावयक)                                                                                                                                                                                

२5 श्री मन्ि ुज्ञवाली बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (प्रशासन) ९८६६०९४८०८ 

26 श्री प्रववन जघनमिे सव– ईजन्िननयि  (प्राववनधक) ९८४७४६५६४० 

२7 श्री अिय कुमाि तेली सव– ईजन्िननयि  (प्राववनधक) ९८४७२३१६६८ 

२८ िववलाल पौडेल बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (वडा नं.२) ९८४९२२६०५४ 

29 पूजणवमा जघनमिे बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (वडा नं.३) ९८६७०४८५९० 

३० बनलिाम चौधिी बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (वडा नं.४,५) ९८५७०१५२८४ 

31 लव बहादिु घनतव बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (वडा नं.६) ९८४७१२६७७९ 

३२ आनन्दलाल कणव बरिष्ठ प्रशासन सहायक पािँचौ  (वडा नं.७) ९८४५४०८६२१ 

33 श्री सजन्ित नसंह कायावलय सहयोगी पािँचौं(गा.पा.) ९८०४८१३१९५ 

३४ श्री िामवचन कोहाि कायावलय सहयोगी चौथो वडा ३ ९८१९४०४६८२ 

35 श्री निनसङ यादव कायावलय सहयोगी चौथो वडा ४ ९८१५४८५३११ 

37 रामप्रसाद यादव कायावलय सहयोगी पािँचौं वडा ७   

38 दगुावमाया गरुुङ कायावलय सहयोगी पािँचौं वडा १   

39 िाधेश्याम सनुाि वमाव कायावलय सहयोगी पािँचौं वडा ५   

 

 

 

 

 



31 
 

किाि तथा दैननक ज्यालादािी 
 

क्र.स. नाम थि पद  कैवफयत 

१ ननता पौडेल सूचना प्रववनध अनधकृत किाि 

२ ववशाल नसहं क्षेत्री ईजन्िननयि किाि 

३ धमेन्र पाल िोिगाि संयोिक किाि 

४ सिेुन्र कुमाि चौधिी एम.आई.एस. अपिेटि किाि 

५ धमेन्र यादव अनमन किाि 

६ वविय कुमाि यादव वफल्ड सहायक किाि 

७ कमला चौधिी उद्यम ववकास सहिकताव किाि 

८ िािेश कुमाि नमश्र उद्यम ववकास सहिकताव किाि 

९ अननल कुमाि यादव ना.प.से.प्रा. किाि 

१० नबनोद कुमाि ठाकुि ना.प.से.प्रा. किाि 

११ माधव न्यौपान े ना.प.से.प्रा. किाि 

१२ हरि नािायण थारु ना.प.से.प्रा. किाि 

१३ सिस्वती खनाल स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

१४ मनुा वव.क. स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

१५ कृष्ण मोहन यादव स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

१६ सनुनता मल्लाह स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

१७ धन कुमािी पाण्डे स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

१८ मसु्तवकम फवकि स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

१९ पिागिाि बमाव स.कम्प्यूटि अपिेटि किाि 

२० ससु्मा के.सी. अ.न.मी. किाि 

२१ वपङ्गला यादव ल्याब अनसषे्टन्ट किाि 

२२ गंगोत्री चौधिी अ.न.मी. किाि 

२३ वहिा कुमािी कामी का.सहयोगी किाि 

२४ दगुोश यादव अ.सब.इ किाि 

२५ उमेश कु.वननया एमबलेुन्स चालक किाि 

२६ दगुाव प्रसाद चौधिी ह.सवािी चालक किाि 
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२७ सत्यनािायण प्रिापती का.सहयोगी किाि 

२८ देवेन्र कुमाि नमश्र का.सहयोगी किाि 

२९ ननमता कुमािी यादव का.सहयोगी किाि 

३० ददनलप कुमाि कुनमव का.सहयोगी किाि 

३१ गंगा प्रसाद लोननया का.सहयोगी किाि 

३२ बिृलाल कोहाि का.सहयोगी किाि 

३३ श्रवण कुमाि चौधिी का. सहयोगी किाि 

३४ िमेश कुमाि गपु्ता का. सहयोगी किाि 

३५ ददपेन्र प्र.चौधिी का.सहयोगी किाि 

३६ िय प्रकाश यादव का.सहयोगी किाि 

३७ उमेश कुमाि यादव का.सहयोगी किाि 

३८ सन्ि ुचौधिी का.सहयोगी किाि 

३९ पिशिुाम यादव कायावलय सहयोगी किाि 

४० पवन कुमाि गौड कायावलय सहयोगी किाि 

४१ महेन्र घनतव कायावलय सहयोगी किाि 

४२ कुमािी रिता हरििन जस्वपि दैननक ज्यालादािी 

४३ रिंकु कोहाि नापी प्राववनधक दैननक ज्यालादािी 

४४ नबपना सनुाि नापी प्राववनधक दैननक ज्यालादािी 
 

 

सूचना अनधकािी ि प्रमखुको नाम ि पद 

 

सूचना अनधकािीः दीपा सवेुदी, प्रशासकीय अनधकृत सातौं 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतः िगत बहादिु बस्नेत 
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ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदन जशकाको सूजच 

 

नस.न. प्रकाशन नमनत वविय बिव अंक भाग 
प्रमाजणत गनन 
प्र.प्र.अ. 

१ २०७४।०४।१० 
िोवहणी गाउिँ सभा संचालन कायवववनध 
२०७४ 

१ १ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

२ २०७४।०४।१० 
िोवहणी गाउिँ कायवपानलका कायव ववभािन 
ननयमावली २०७४ 

१ २ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

३ २०७४।०४।१० 
िोवहणी गाउिँ कायवपानलका(कायवसम्पादन)  
ननयमावली २०७४ 

१ ३ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

४ २०७४।०४।१० 
िोवहणी गाउिँकायवपानलकाको बैठक संचालन 
कायवववनध २०७४ 

१ ४ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

५ २०७४।०४।१० 

िोवहणी गाउिँकायवपानलकाको ननणवय वा 
आदेशि अनधककाि पत्रको प्रमाजणकिण 
(कायवववनध) ननयमावली, २०७४ 

१ ५ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

६ २०७४।०५।०७ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको ववननयोिन 
ऐन,२०७४ 

१ २ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

७ २०७४।१२।०९ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको आनथवक कायवववनध 
ऐन,२०७४ 

१ ६ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

८ २०७४।१२।०९ 
स्थानीय स्वास््य तथा सिसफाई सेवा ऐन 

, २०७४ 
१ ७ १ 

नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

९ २०७४।१२।०९ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको कृवि व्यवसाय 
प्रवधवन ऐन, २०७४ 

१ ८ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१० २०७४।१२।०९ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको पूवावधाि 
व्यवस्थापन सम्बजन्ध ऐन, २०७४ 

१ ८ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 
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११ २०७४।०५।०७ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको आनथवक 
ऐन,२०७४ 

१ ९ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१२ २०७४।१२।०९ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको सहकािी 
ऐन,२०७४ 

१ ९ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१३ २०७४।१२।०९ 
िोवहणी गाउिँपानलका न्यावयक सनमनत 
(कायवववनध सम्बन्धी) ऐन, २०७४ 

१ ११ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१४ २०७४।१२।०९ िोवहणी गाउिँपानलकाको जशक्षा ऐन,२०७४ १ १२ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१५ २०७४।१२।०९ 
प्रशासवकय कायवववनध (ननयनमत गनन ) ऐन 

, २०७४ 
1 13 1 

नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१६ २०७५।०१।०८ 
स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बजन्ध 
कायवववनध , २०७५ 

२ १ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१८ २०७५।०१।०८ 
घ बगवको ननमावण ब्यवसायी इिाित पत्र 
सम्वन्धी कायवववनध, २०७५ 

२ ५ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१७ २०७५।०१।०८ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको किाि सेवा  
सम्बजन्ध कायवववनध, २०७५ 

२ ८ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१८ २०७५।०१।०८ 

िोवहणी गाउिँपानलकाको उपभोिा सनमनत 

गठन,परिचालन तथा ब्यवस्थापन कायवववनध, 

२०७५ 

२ ७ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

१९ २०७५।०३।२३ 
िोवहणी गाउिँपानलकाका पदानधकािीहरूको 
आचाि   संवहता, २०७५ 

२ २ २ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

२० २०७५।०३।२४ 

अनाथ तथा िोजखम यिु बालबानलका 
लानग सामाजिक सिुक्षा कायवक्रम(संचालन 
कायवववनध) ऐन, २०७५ 

२ ७ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

२१ २०७५।०३।२४ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको आनथवक 
ऐन,२०७५ 

२ ७ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 
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२२ २०७५।०३।२४ 
गाउिँ ववपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा 
व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 

२ ८ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

२३ २०७६।०४।०१ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको ववननयोिन 
ऐन,२०७६ 

३ १ १ 
नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

२४ २०७६।०४।०१ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको आनथवक  

ऐन,२०७६ 
३ २ १ 

नमनप्रिसाद 
भट्टिाई 

२५ २०७६।०८।२५ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको सावविननक खरिद 
ननयमावली ,२०७६ 

३ ३ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

२६ २०७६।०८।२५ 

िोवहणी गाउिँपानलकाको ववपद् 
ब्यस्थापनकोि(संचालन)कायव ववनध 
,२०७६ 

३ ४ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

२७ २०७७।०१।२६ 

िोवहणी गाउिँपानलकाको मत्स्य ववकास तथा 
प्रबधवन कायवक्रम संचालन कायव ववनध 
,२०७७ 

४ १ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

२८ २०७७।०३।२५ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको आनथवक  

ऐन,२०७७ 
४ २ १ 

िोमनाथ 
न्यौपान े

२९ २०७७।०३।२५ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको ववननयोिन 
ऐन,२०७७ 

४ ३ १ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३० २०७७।०६।२० 
घ वगवको ननमावण ब्यवसायी इिाित पत्र 
सम्वन्धी कायवववनध, २०७५मा संशोधन 

४ ४ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३१ २०७७।०८।२९ 
“एम्बलेुन्स “सेवा सञ्चालन ननदन जशका,” 

२०७७  
४ ५ २ 

िोमनाथ 
न्यौपान े

३२ २०७७।०८।२९ 

संजक्षप्त वाताविणीय अध्ययन तथा 
प्रािम्भनभक वाताविणीय पिीक्षण कायवववनध 
२०७७ 

४ ६ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३३ २०७७।११।१० 
स्थानीय वाताविण तथा प्रकृनतक संिक्षण 
ऐन २०७७ 

४ ७ १ 
िोमनाथ 
न्यौपान े
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३४ २०७७।११।१० 
आनथवक ऐन २०७७ मा 
संशोधन(अनतरििाङ्क) 

४ ८ १ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३५ २०७७।१२।२३ 

मानव बेचववखन वपनडत / प्रभाववतहरुको 
उद्धाि,स्रवदेश वफनतव तथा पिुवस्थापना कोि 
संचालन तथा ब्यवस्थापन ननदन जशका 
,२०७७ 

४ ९ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३६ २०७८।०३।०७ 

िोवहणी  गाउिँपानलकाको अनगुमन तथा 
सपुरिवेक्षण सनमनतको कायवसञ्चालन 
कायवववनध, २०७८ 

५ १ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३७ २०७८।०३।०७ 

िोवहणी गाउिँपानलकाको बिेट तथा 
कायवक्रम तिुवमा सनमनतको कायवसञ्चालन 
कायवववनध, २०७८  

५ २ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३८ २०७८।०३।०७ 
िोवहणी गाउिँपानलका मेलनमलाप केन्र 
सञ्चालन सम्बन्धी कायवववनध, २०७८  

५ ३ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

३९ २०७८।०३।०७ 

िोवहणीगाउिँपानलकाको स्थानीय िािस्व 
पिामशव सनमनतको कायवसञ्चालन कायवववनध, 

२०७८ 

५ ४ २ 
िोमनाथ 

न्यौपान े

४० २०७८।०३।२८ 
िोवहणी गाउिँपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०७८ 
५ ५ १ 

िोमनाथ 
न्यौपान े

४१ २०७८।०३।२८ 
िोहीणी गािँउपालीकाको ववननयोिन ऐन 
,२०७८ 

५ ६ १ 
िोमनाथ 

न्यौपान े

४२ २०७८।०३।२८ 
िोवहणीगाउिँपानलकाकोस्थानीय तहका 
कमवचािी व्यवस्थापन ऐन,२०७८ 

५ ७ १ 
िोमनाथ 
न्यौपान े

४३ २०७८।०७।०८ 
स्थानीय स्वास््य संस्था सञ्चालन 
तथाव्यवस्थापनकायवववनध, २०७८ 

५ ८ २ 
िोमनाथ 
न्यौपान े
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४४ २०७८।१२।१५ 

 ग वगवका अपाङ्ग भएका व्यजत्तलाई 
परिचयपत्र ववतिण सम्बन्धी कायवववनध 
२०७८ 

५ १ २ 
पशुविाम 
पोखिेल 

४५ २०७८।१२।१५ 

 िोवहणी गा.पा कमवचािीको आन्तरिक 

पयवटन कायवक्रम संचालन तथा व्यवस्थापन 

सम्बन्धी कायवववनध २०७८ 

५ २ २ 
पशुविाम 
पोखिेल 

४६ ०३/१२/२०७९ खिीद ननयमावली सशोधन ६ १ २ 
पशुविाम 
पोखिेल 

४७ ०३/१२/२०७९ आनथवक ववधेयक ६ २ २ 
पशुविाम 
पोखिेल 

४७ ०३/१२/२०७९ ववननयोिन ववधेयक ६ ३ २ 
पशुविाम 
पोखिेल 

४८ ०६/११/२०७९ 
अपाङ्ग भएका व्यजिहिको परिचयपत्र 
ववतिण कायवववनध 

६ ४ २ 
श्रीप्रसाद 
गौतम 
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५४ 
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खानेपानी तथा सिसफाइ ि स्वच्छता 
सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन 
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७ १ १ श्रीप्रसाद 
गौतम 
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२०८०/१२/३० 

िोवहणी गाउिँपानलकाको खाद्य सिुक्षा ि 
पोिणका लानग कृवि क्षेत्रको 
प्राज्मकीकिण कायवक्रम संचालन 
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कायव ववविण 

१. पदः प्रशासकीय अनधकृत  

२. तहः सातौ 
३. कायावलयः योिना शाखा 
४. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविणः  

योिना शाखा प्रमखुको रूपमा 
 गाउिँपानलकाको समवष्टगत ववकास तथा योिना सम्बजन्ध नीनत, कानून, मापदण्ड ि योिना 

ननमावणमा गनन/गिाउने । 

 गाउिँपानलकाको अल्पकालीन, मध्यमकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना तथा गरुूयोिना 
तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गनन/गिाउने । 
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 आनथवक, सामाजिक, सािँस्कृनतक, वाताविणीय, पूवावधाि तथा प्रववनधिन्य ववकासका लानग 
आवश्यक आयोिना तथा परियोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 
गनव सहयोग गनन । 

 वाविवक ववकास कायवक्रम तथा आयोिना तिुवमा एवं कायावन्वयनमा सहयोग गनन, वाविवक 
कायवयोिना तथा खरिद योिना बनाउन सहजिकिण गिी समयमै योिना कायावन्यन 
गनन/गिाउने । 

 स्वीकृत योिनाको कायावन्वयन कायवतानलका ननमावण गिी उपभोिा सनमनत माफव त 
कायावन्वयन गनन योिनाको सम्पूणव प्रवक्रया अजघ बढाउने ि ठेक्कापट्टा माफव त कायावन्वयन गनन 
योिनाको सम्झौता सम्बजन्ध कागिात तयाि गिी पेश गनन, सबै योिनाको पेश्की, िननङ 
नबल तथा अजन्तम नबल भिुानी ि फिफािकका लानग आवश्यक प्रवक्रया तथा कागिात 
चेकिािँच गिी भिुानी वटप्पणी पेश गनन । 

 कायावन्वयनमा िहेका सम्पूणव योिनाहरूको व्यवजस्थत अनभलेख िाख्न,े प्रगनत अद्यावनधक गनन, 
म्याद समाप्त हनु लागेका योिनाहरूको आवश्यकता अनसुाि म्याद थप सम्बजन्ध प्रवक्रया 
पूवावधाि ववकास शाखासिँगको समन्वयमा अजघ बढनउने । 

 ववकास ननमाणव प्रवक्रयामा स्थानीय िनसहभानगता अनभववृद्धका लानग कायवक्रम तिुवमा ि 
कायावन्वयनमा सहयोग गनन/गिाउने । 

 योिना छनौट तथा कायावन्वयनको लानग वडा भेलाको आयोिना, उपभोिा समूहको गठन, 
ववविण संकलन तथा अद्यावनधक, खाता संचालन नसफारिस, सम्झौता, कायावदेश, खाता िोक्का 
तथा फुकुवा सम्बन्धी कायव एवं उपभोिा सनमनत ि ननमावण व्यवसायीहरूको क्षमता ववकासका 
लानग तानलम तथा अनभमखुीकिण कायवक्रम सञ्चालन गनन/गिाउने । 

 उपभोिा सनमनतहरूले गनन सावविननक पिीक्षणको गसु्ति मापन गनन । 

 ववकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण तथा बिेट ववननयोिनमा सहयोग गनन ।  

 संघीय ि प्रादेजशक आयोिना‚ परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय‚ सहिीकिण ि सहयोग 
गनन।  

 ववकास योिनाको अनगुमन तथा मूल्याङ्कनको आधाि तथा प्रवक्रया ननधाविणमा सहयोग गनन, 
संचानलत योिना तथा कायवक्रमको अनगुमन तानलका बनाई ननयनमत अनगुमन तथा 
सपुरिवेक्षण गनन/गिाउने ।  

  आयोिनाको अध्ययन‚ अनसुन्धान, वाताविणीय लगायत अन्य प्रभाव मूल्याङ्कन तथा 
सामाजिक पिीक्षण गनन/गिाउने ।  
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 ममवत सम्भाि गनुव पनन योिनाहरूको लगत तयाि गनन तथा उपभोिालाई हस्तान्तिण गनन 
योिनाको प्रवक्रया अजघ बढाउने । 

 कायावन्वयनमा िहेका योिनाहरूमा वववाद एवं समस्या नसिवना भएमा समाधानका लानग 
प्रयास गनन तथा समयमा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतलाई िानकािी गिाउने । 

 योिनाहरूको मानसक, तै्रमानसक, अधववाविवक तथा वाविवक प्रगनत तयाि गिी प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृत, संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय ि अन्य ननकायमा 
तोवकएको समयावनध नभत्र पेश गनन । 

 शाखामा कायवित सहयोगी कमवचािीहरुको कायवसम्पादनको ननयनमत लेखािोखा गिी 
आवश्यक सधुािका लानग प्रयास गनन । 

 स्थानीय शासन कायवसम्पादन मूल्याङ्कन )LGPAS( का लानग स्व:मूल्याङ्कन समन्वय 
सनमनतको सदस्य सजचव भइ कायव गनन । 

 गाउिँपानलकाको खरिद सनमनतको प्रमखु तथा मूल्याङ्कन सनमतको सदस्य सजचवको रूपमा 
प्रचनलत ऐन, कानून बमोजिम पूवव योग्यताको प्रस्ताव, पिामशव सेवाको आशयपत्र वा प्रस्ताव 
वा जशलबन्दी दिभाउपत्र पिीक्षण ि मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायवहरू गनन/गिाउने । 

 प्रचनलत कानून बमोजिम तोवकएका तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले प्रत्यायोिन गिेका 
ि तोकेका अन्य योिना सम्बद्ध कायवहरू गनन/गिाउने । 

सूचना अनधकािीको रूपमा 
 सूचना संकलन, प्रशोधन, भण्डािण, अनभलेखीकिण ि प्रकाशन सम्बन्धी कायव गनन/गिाउन े

। 

 स्थानीय तहको सफल अभ्यासहरुको प्रचाि प्रसाि ि प्रकाशन गनन/गिाउने । 

 सशुासन प्रवद्धवन तथा गनुासो व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गनन । 

 अजख्तयाि दरुुपयोग अनसुन्धान आयोग, िावष्ट्रय सूचना आयोग तथा िावष्ट्रय सतकव ता केन्र 
लगायत अन्य ननगिानी ननकायको सम्पकव  ईकाईको रूपमा कायव गनन,  ववनभन्न उििुीहरूको 
छानववन गिी वकनािा लगाउन पेश गनन । 

 माग भएका सूचना ववियगत शाखा एवं वडा कायावलयहरू सिँग समन्वय गिी समयमा 
उपलब्ध गिाउने तथा उपलब्ध गिाउन नसवकने भएमा नलजखत िानकािी ददन।े 

 सूचनाको हक सम्बजन्ध ऐन/ननयमावली बमोजिम प्रत्येक ३/३ मवहनामा स्वत:प्रकासन 
गनन/गिाउने । 

 कायावलयको वेवसाइट/पेिहरू अद्यावनधक गनन/गिाउने ।  
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 गाउिँपानलकाको सूचना, सञ्चाि तथा सम्प्रिेण सम्बजन्ध नीनत तयाि गिी कायावन्वयनमा 
ल्याउन।े  

 िावष्ट्रय सूचना आयोगको वाविवक प्रनतवेदन अध्ययन गिी गाउिँपानलकासिँग प्रत्यक्ष वा अप्रत्यक्ष 
रूपमा सम्बजन्धत सझुावको कायावन्वयन गनन/गिाउने । 

 प्रचनलत कानून बमोजिम तोवकएका तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले प्रत्यायोिन गिेका 
ि तोकेका अन्य सूचना प्रकाशन तथा प्रसािण सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने । 

१. पदः सहायक प्रशासकीय अनधकृत 

२. तहः छैटौ 
३. कायावलयः प्रशासन शाखा 
४. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविणः  

प्रशासन शाखा प्रमखुको रूपमा 
 कायावलयको दताव चलानी तथा पत्र व्यवहाि (आन्तरिक ि बाह्य) लाई व्यवजस्थत 

गनन/गिाउने, समयमै पत्राचाि गनन तथा बझुाएका पत्रहरूको भिपाई व्यवजस्थत रूपमा िाख्न े
।  

 सम्पूणव कमवचािीहरूको व्यजिगत, सेवासम्बन्धी तथा अन्य अनभलेख व्यवस्थापन तथा 
अद्यावनधक गनन/गिाउने । 

 कायवित कमवचािीहरूको हाजििी, लगबकु तथा ववदा व्यवस्थापन, अवकास व्यवस्थापन तथा 
कािवाही सम्बन्धी कायवहरू गनन/गिाउने । कायावलय समय, पोशाक लगायत सम्पूणव 
कमवचािी आचािसंवहताको पूणवरूपमा पालना गनन/गिाउने । 

 सम्पूणव कमवचािीहरूको ननिीक्षण ि मूल्याङ्कन गिी िाय सवहत प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
समक्ष पेश गनन । 

 गाउिँपानलकामा कायावित स्थायी, अस्थायी किाि तथा ज्यालादािी सम्पूणव कमवचािीहरूको 
शाखागत, वडागत तथा संस्थागत ववविण तयाि गिी अद्यावनधक गनन तथा वेवसाइटमा 
समेत अद्यावनधक गनव लगाउने । 

 रिि पदहरूमा सेवा किािमा पदपूनतवका लानग प्रचनलत कानून बमोजिम प्रवक्रया अजघ 
बढाउने, िनशजि व्यवस्थापन तथा वजृत्त ववकास सम्बजन्ध अन्य कायवहरू गनन/गिाउने । 

 मानव संसाधन ववकासका लानग अल्पकालीन तथा दीघवकालीन योिना तिुवमा गनन तथा 
क्षमता ववकासका लानग तानलम ि अनभमखुीकिण कायवक्रम संचालन गनन/गिाउने । 

 सबै शाखा प्रमखु तथा वडा सजचवहरूको कायवववविण बनाई कायावन्वयनमा ल्याउने ।  

 नयािँ ननयजुि ि बढुवा भइ आएका कमवचािीहरूको पदस्थापना सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने  
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 कायवित कमवचािीहरूको सरुवा, बढुवा, काि, दिबन्दी नमलान, कायव जिम्मेवािी ददने तथा 
अन्य खटनपटन सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने । 

 कमवचािीहरूको कायवसम्पादन मूल्याङ्कन सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने तथा कमवचािी ि 
िनप्रनतनननधहरूको सम्पजत्त ववविण समयमा पेश गनव लगाउने । 

 कायवित कमवचािीहरूलाई ववनभन्न पिुस्काि, पदक, उपानध, सम्मान तथा ववभिुणको लानग 
सूचना प्रकाशन तथा ववविण संकलन ि नसफारिस सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने । 

 संगठन तथा व्यवस्थापन सवनक्षण सनमनतको वैठक आयोिना गनन, संगठन तथा व्यवस्थापन 
सवनक्षण प्रनतवेदन तयाि गनन ि स्वीकृत भएपनछ कायावन्वयनका लानग सम्बजन्धत ननकायमा 
लेजख पठाउने । 

 ऐन, कानून, ननयमावली, कायवववनध तथा मापदण्डहरू िािपत्रमा प्रकाशन गनन/गिाउने । 

 ननयनमत कमवचािी, शाखा प्रमखु, वडा सजचवहरूको बैठक तथा अन्य बैठकहरूका लानग 
आवश्यक कायव गनन, ननणवय लेखनमा सहयोग गनन तथा बैठकको अनभलेख/ननणवय पजुस्तका 
सिुजक्षत िाख्न/ेिाख्न लगाउने तथा माग बमोजिम ननणवय उताि गिी सम्बजन्धत 
ननकाय/व्यजिलाई उपलब्ध गिाउने । 

 कायवपानलका तथा सभाका बैठक/ननणवय पजुस्तका सिुजक्षत िाख्न/ेिाख्न लगाउने । 

 आगन्तकु पजुस्तका ि अनगुमन तथा ननिीक्षण पजुस्तका सिुजक्षत िाख्न/ेिाख्न लगाउने । 

 गाउिँपानलकाले गनन सम्पूणव नसफारिस सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने तथा त्यसको अनभलेख 
सिुजक्षत िाख्न ेतथा व्यवजस्थत बनाउने । 

 सेवा प्रवाह व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रववनधको उपयोग, प्रवद्धवन ि ननयमन 
गनन/गिाउने तथा स्थानीय सेवा व्यवस्थापन सम्बजन्ध नीनत, मापदण्ड, शतव तथा योिना 
बनाई कायावन्वयन गनन । 

 कायावलय खोल्ने, बन्द गनन तथा सिुक्षा ि सिसफाईको लानग पालो पहिा तथा अन्य 
व्यवस्था नमलाउने । 

 कमवचािीहरूका गनुासा तथा आवश्यकताहरूको पवहचान ि समाधान गनन/गिाउने । 

 स्थानीय स्तिमा हनुे सावविननक ववदा, उत्सव, मेला तथा धानमवक तथा सािँस्कृनतक 
कायवहरूलाई व्यवजस्थत गनन/गिाउने । 

 ननवावजचत िनप्रनतनननध ि पदानधकािीहरूको व्यवजस्थत रूपमा अनभलेख िाख्न े। 

 अन्य शाखाको कायव जिम्मेवािीमा नपिेका कायवहरू गनन/गिाउने । 

 प्रचनलत कानून बमोजिम तोवकएका तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले प्रत्यायोिन गिेका 
ि तोकेका अन्य प्रशासननक कायवहरू गनन/गिाउने । 
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जिन्सी/भण्डािण शाखा प्रमखुको रूपमा 
 

 खरिद सनमनतको सदस्य सजचव भई खरिद सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने । 

 गाउिँपानलकामा िहेका, खरिद गिी वा हस्तानतिण भइ आएका वा अन्य कुनै प्रकािबाट 
प्राप्त हनु आएका मालसामानको ववविण जिन्सी वकताबमा आम्दानी बािँधी अद्यावनधक गिी 
िाख्न े। 

 ववनभन्न शाखा तथा वडा कायावलयहरूबाट गरिने खरिद कायवमा आवश्यक सहजिकिण गनन, 
जिन्सी सामग्रीहरूको खरिद, सिुजक्षत भण्डािण ि आवश्यकता अनसुाि बोलपत्र आव्हान 
सम्बन्धी कायव गनन/गिाउने  

 प्रत्येक शाखा, उपशाखा तथा वडा कायावलयहरूबाट स्वीकृत माग फािम अनसुाि माग भइ 
आएको जिन्सी सामान मौज्दातमा भए उपलब्ध गिाउने ि मौज्दातमा नभए आवश्यक 
प्रवक्रया पयुावई बिािबाट खरिद गिी उपलब्ध गिाउने ।  

 खचव भइ िाने ि खचव भइ निाने जिन्सी सामानको बेग्ला-बेग्लै अनभलेख खडा गिी प्रमाजणत 
गिाई िाख्न े। 

 गाउिँपानलकाको लेटि प्याड, छाप ि हाजििी सिुजक्षत प्रयोग गनन/गिाउने । 

 कायावलय प्रयोिनाथव मसलन्द सिसामानहरूको लेखािोखा गनन तथा सोही बमोजिम खरिद 
प्रवक्रया अजघ बढाउने ।  

 कायावलयको मालसामानको आम्दानी बािँध्ने तथा भौनतक ि अचल सम्पजत्तको अनभलेख िाख्न,े 
जिन्सी अनभलेखलाई चसु्त दरुुस्त िाख्न ेतथा सबै शाखाहरूको जिम्मेवािीमा िहेका चल-
अचल सम्पजत्तको व्यजिगत तथा सहायक जिन्सी अनभलेख समेत िाख्न े। 

 नयािँ आनथवक विव शरुू भएपनछ अजघल्लो आनथवक विवको जिम्मेवािी सानन, जिन्सी मौज्दातको 
वाविवक ववविण तयाि गनन ि प्रमाजणत गिाउने । 

 वाविवकरूपमा गनुवपनन छपाई सम्बजन्ध आवश्यक कायवहरू गनन/गिाउने । 

 सिकािी सवािी साधनहरूको नवीकिण तथा बीमा गनन/गिाउने साथै इन्धन उपलब्ध 
गिाउिँदा अननवायव लकबकु भनव लगाउने । 

 जिन्सी मालसामान, सवािी साधन, मेजशनेिी उपकिण, फननवचि तथा अन्य सामानहरूको 
सिुक्षा, ममवत सम्भाि, नमन्हा, हस्तान्तिण, नललाम ववक्री तथा जिन्सी ननिीक्षण सम्बन्धी 
कायव गनन/गिाउने । 
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 कायावलयलाई आवश्यक पनन घि, िग्गा, सवािी साधन तथा मेजशनेिी उपकिण लगायत 
अन्य सामाग्री खरिद वा भाडामा नलन ुपनन भए आवश्यक व्यवस्था नमलाउने । 

 िावष्ट्रय चाडपवव तथा ववनभन्न सभा, समािोह ि कायवक्रमहरूमा आवश्यक सामाग्रीको 
व्यवस्था नमलाउने । 

 कायावलयमा वफताव नआउने गिी ननकासा भएका तथा तालकु ि अन्य ननकायबाट प्राप्त 
भएका सामानहरूको हस्तान्तिण सम्बजन्ध कायव गनन । 

 माग फािम तथा दाजखला प्रनतवेदनलाई व्यवजस्थत गिाउने तथा नेपाल सिकािले 
कायावन्वयनमा ल्याएको सिकािी सम्पजत्त व्यवस्थापन प्रणाली (PAMS) लाई पूणवरूपमा 
लागू गनन/गिाउने । 

 नगदी िनसद तथा अन्य आवश्यक िनसदहरू छपाई समयमै उपलब्ध गिाउने ि सो को 
अनभलेख िनसद ननयन्त्रण खातामा िाख्न े। 

 खरिद गिेका जिन्सी सामानहरूको बील भिपाई सवहत भिुानीका लानग आनथवक प्रशासन 
शाखामा पेश गनन  

 शाखामा कायवित सहयोगी कमवचािीहरुको कायवसम्पादनको ननयनमत लेखािोखा गिी आवश्यक 
सधुािका लानग प्रयास गनन । 

  प्रचनलत कानून बमोजिम तोवकएका तथा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले प्रत्यायोिन गिेका 
ि तोकेका अन्य भण्डािण सम्बजन्ध कायवहरू गनन/गिाउने । 

 

१. पदः लेखा अनधकृत 

  २. तहः सातौ 
  ३. कायावलयः आनथवक प्रशासन शाखा 
  ४. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविण 

  

 आनथवक (कायवववनध) नीनत, कानून ि मापदण्डको कायावन्वयन ि आनथवक प्रशासन सञ्चालन 
। 

 स्थानीय सजञ्चत कोि तथा आकजस्मक कोिको व्यवस्थापन । 

 लेखा व्यवस्थापन, खचव, िािश्व, धिौटी, कायव सञ्चालन कोि तथा अन्य सिकािी कोिको 
सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा एकीकृत ववविण तयािी । 

 समवष्टगत आनथवक अवस्थाको ववश्लिेण । 

 लगानी प्रक्षेपण (सिकािी, सहकािी तथा ननिी) ि ववत्तीय व्यवस्थापन । 
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 लगानी ि लाभांशको व्यवस्थापन (िनसहभानगता तथा सामदुावयक लगानीको अनभलेख 
समेत)। 

 आनथवक कािोबािको लेखांकन, ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

 नेपाल सावविननक खचव लेखामान अनसुाि ववजत्तय ववविण तयािी तथा प्रनतवेदन 

 बेरुिू फछ्र्यौट । 

 आनथवक प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य वविय । 

 आनथवक कािोबािको आन्तरिक तथा अजन्तम लेखा पिीक्षण गिाउने कायव । 

 ऋण, अनदुान तथा िमानतको अनभलेख व्यवस्थापन । 

 धिौटी स्याहा तथा वफताव । 

 संघ, प्रदेश सिकािबाट प्राप्त सशवत बिेटको खचव व्यवस्थापन । 

 संघ, प्रदेश सिकािबाट अन्तिसिकािी अजियािी माफव त प्राप्त कायवक्रम तथा योिनाको िकम 
ननकाशा तथा व्यवस्थापन । 

 ववनभन्न कोिहरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 वडा कायावलयबाट हनुे गिी तोवकएको आनथवक कािोबािको आनथवक प्रशासन, व्यवस्थापन ि 
लेखा पिीक्षण। 

 इकाईसिँग सम्बजन्धत अन्य कायवहरु। 

 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले तोकेअनसुािको कायावलय अन्य कायवहरू। 

 

१. पदः िनस्वास््य अनधकृत  

२. तहः सातौ 
३. कायावलयः स्वास््य शाखा 
४. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविण 

 ननयनमत रुपमा खोप सेवा संचालन गनन।  

 गाउ घि जक्लननक सेवा संचालन गनन।  

 परिवाि ननयोिन स्थायी पिामसव, घमु्ती जशनबि संचालन,अस्थायी सामग्रीको ववतिण गनन| 

 प्राथनमक उपचाि, झाडापखाला, स्वासप्रस्वास िस्ता सरुवा िोगहरुको न्यूनीकिण गनव पहल 
गनन।  

 गभववती मवहलाको स्वास््य परिक्षण गनन,सतु्केिी गिाउने, सतु्केिी पश्याचात नविात जशशकुो 
िाच गनन। 

 पोिण जस्थनतको िानकािी नलइ आवश्यक सल्लाह ददने| 

 प्रसतुी सेवा उपलब्ध गिाउने|  
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 सामदुावयक मवहला स्वास््य स्वमसेनबकाहरुको मानसक बैठकको व्यवस्था गनन| 

 स्वास््य सम्बजन्ध िावष्ट्रय कायवक्रमहरुमा आवश्यक सहयोग गनन | 

 क्षयिोग तथा कुष्ठिोग सम्बजन्ध िनचेतना मलुक तथा स्वास््य कायवक्रम संचालन गनन| 

 सिुजक्षत माततृ्व  ि प्रिनन स्वास््य सम्बजन्ध िनचेतनामूलक कायवक्रम संचालन गनन| 

 मानसक प्रनतबेदन तयाि गरि सोको बािेमा छलफल ,सनमक्षा सवहत स्वास््य कायावलयमा 
पठाउने।  

 कायावलय प्रमखुले एवं शाखा प्रमखुले लगाए अह्राएको तथा शाखा ि अन्य कायावलयसंग 
समन्वय गरि कायवहरु गनन| 

 प्रदिुण मिु गाउपानलका क्षेत्र बनाउने| 

 खाध्य परिक्षण गरि गाउबसीको स्वास््य जस्थनतमा सधुाि ल्याउने | 

 स्वास््य सम्बजन्ध त्यांक तथा ववविणको अनभलेख िाख्न े| 

 गाउिँपानलका अन्तगवत स्वास््य सेवा उपलब्ध गिाउने सिकािी,गैि सिकािी ननकाय, संघ 
संस्था तथा ननजि क्षेत्र समेतको िेकडव अध्यावनधक रुपमा िाख्न ेव्यवस्था गनन | 

 गाउबसीलाई आवश्यक प्रनतकािात्मक,प्रबद्धवनात्मक ि उपचािात्मक स्वास््य सेवा तथा 
सनुबधा उपलब्ध गिाउन सम्बजन्धत ननकायको सहयोगमा योिनाहरु तयाि गरि कायवन्वयनमा 
ल्याउने पहल गनन | 

 िनस्वास््यको बािेमा गाउबसीहरुलाई िानकािी ददने, महामािी ननयन्त्रणमा सहकायव गनन | 

 बाताबिण सिसफाई ,व्यजिगत सिसफाई सम्बजन्ध िनचेतनामलुक कायवक्रम संचालन गनन 
| 

 सडेगलेका बासी फलफुल ,िोगी वा ननिनेधत ,मिेका िीव िन्तकुो मास ुि गडुस्ति नबवहन 
खाध्य पदाथवको नबवक्र ववतिणमा िोक लगाउने आवश्यक नीनत तयाि गरि कायावन्वन गनन 
व्यवस्था नमलाउने | 

 आफ्नो मातहतका स्वास््य संस्थाहरुलाई ननगिानी गनन ,सिसल्लाह ददन,ेसमयसमयमा 
अनगुमन गनन ि पषृ्ठपोिणददने | 

 स्वास््य सम्बजन्ध कायवक्रमहरु संचालन गनन ,तानलम ददने ि मानथल्लो ननकाएवाट प्राप्त 
सूचनाहरुको बािेमा िानकािी गिाउने |  

 खाध्य गणुस्ति ननधाविण सम्बजन्ध कायवमा ननजि क्षेत्र संग सहकायव गरि गणुस्तिको िानकािी 
एवं िन चेतना गाउबसी हरुमा ददने व्यवस्था नमलाउने | 

 

१. पदः वरिष्ठ प्रशासन सहायक 

२. तहः पाचौँ 
३. कायावलयः काननुी मानमला ईकाइ शाखा  
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४. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविण 

 पेश भएका उििुी, प्रनतवाद ि अन्य नलखतहरु िािँच गिी िीत पगेुको भए कानून बमोजिम 
लाग्ने दस्तिु नलइव दताव गनन ि दताव गनव ननमल्ने भए कािण िनाइव दिपीठ गनन। 

 वववादमा प्रमाणको लानग पेश भएका नक्कल कागिलाइव सक्कलसिँग नभडाइव दठक देजखएमा 
प्रमाजणत गनन ि नमनसल सामेल िाख्न े तथा सक्कलमा केवह कैवफयत देजखएमा सो िनाइव 
सम्बजन्धत पक्षको सवहछाप गिाइव िाख्न।े 

 पेश भएका नलखत साथ संलग्न हनुपुनन प्रमाण तथा अन्य कागिात छ वा छैन भए ठीक 
छ वा छैन िािँच्ने। 

 सनमनतको आदेशले जझकाउनपुनन प्रनतबादी, साक्षी वा अन्य व्यजिको नाममा म्याद िािी 
गनन। 

 वववादका पक्षलाइव तािेख वा पेशी तािेख तोक्ने। 

 सनमनत समक्ष पेश हनुपुनन ननवेदन दताव गिी आदेशको लानग सनमनत समक्ष पेश गनन। 

 कानून बमोजिम वािेस नलने तथा गजु्रकेो तािेख थाम्ने ननवेदन नलइव आवश्यक कािवाही 
गनन; 

 सनमनतबाट भएको आदेश कायावन्वयन गनन गिाउने। 

 सनमनतमा पेश वा प्राप्त भएका कागिपत्र बझु्ने, भपावइव गनन लगायतका कायवहरु गनन। 

 आवश्यकतानसुाि सनमनतको तफव बाट पत्राचाि गनन। 

 सनमनतको आदेशले तामेल गनुवपनन म्याद तामेल गननगिाउने, तामेल भएको म्यादको तामेली 
िािँची िीतपूववकको नभए पनुः िािी गनन तथा अन्य अदालत वा ननकायबाट प्राप्त भएको 
गाउिँपानलका/नगिपानलकाले तामेल गरिददनपुनन म्याद तामेल गनन गिाउने। 

 ननणवय वकताब ि उििुीको नमनसल जिम्मा नलने। 

 सनमनतमा दताव भएका वववाद तथा ननवेदन लगायतका कागिातको अनभलेख तयाि गनन ि 
मानसक वा वाविवक प्रनतवेदन पेश गनुवपनन ननकाय समक्ष प्रनतवेदन तयाि गिी संयोिकबाट 
प्रमाजणत गिाइव सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने। 

 आफ्नो जिम्मा िहेका उििुीका नमनसलमा िहेका कागिातको िीतपूववक नक्कल ददने। 

 जिल्ला अदालतमा पनुिावेदन लाग्ने गिी ननणवय भएका वववादमा पनुिावेदन म्याद िािी गिी 
तामेल गननगिाउने। 

 अदालत वा अन्य कुनै ननकायमा वववादको नमनसल वा कुनै कागिात पठाउनपुनन भएमा 
सनमनतलाइव िानकािी गिाइव नमनसल वा कागिात पठाउने तथा वफताव प्राप्त भएपनछ कानून 
बमोजिम सिुजक्षत िाख्न ेव्यवस्था नमलाउने। 

 ननणवय वकताब जिम्मा नलन।े तथा 
 पेश भएका ननवेदन लगायतका कागिातमा सनमनतबाट आदेश हनुपुनन वा ननकासा नलनपुननमा 

सनमनत समक्ष पेश गनन । 
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१. पदः मवहला ववकास ननिीक्षक 

२. तहः पाचौँ 
   3. कायावलयः मवहला, बालबानलका तथा िेष्ठ नागरिक शाखा 
   4. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविण 

 मवहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन गनन । 

 मवहलाको आनथवक, सामाजिक, िािनीनतक सशजिकिण, क्षमता ववकास सम्बन्धी कायव गनन 
। 

 सबै वकनसमका घिेल ु वहंसा लगायत लैंनगक वहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, 

प्रवद्र्घनात्मक 

 संिक्षणात्मक उपायहरु अवलम्बन गदै वपनडतलाई पनुःस्थापना गिाउने कायव गनन । 

 लैंनगक उत्तिदायी बिेट ननमावणमा सहयोग गनन । 

 िेष्ठ नागरिक,अपाङ्गता भएका व्यजि तथा असहाय, असिको लगत अधावनधक, परिचयपत्र        
ववतिण, सम्मान, स्वास््य सवुवधाको व्यवस्थापन ि ववतिण सम्बन्धी कायवक्रमहरु गनन । 

 मवहला, एकल मवहला, बालबानलका, वकशोिवकशोिीहरुको हकवहत सम्बन्धी 
नीनत,ननयम,योिना  तिुवमा,कायावन्वयन,समन्वय ि ननयमन सम्बन्धी कायवहरु गनन । 

 बालबानलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत,कानून,मापदण्ड,योिना,कायावन्वयन 
ि ननयमन कायव गनन । 

 बालमैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लब, बाल संिक्षण सनमनत तथा बाल सञ्जाल गठन गनन 
। 

 बालबानलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्य ननकायसंग सम्पकव , 
समन्वय तथा सहकायव गनन । 

 बालबानलका परिवाि सहयोग, वैकजल्पक पद्घनतको कायावन्वयन ि बाल न्याय सम्बन्धी 
कायव   गनन । 

 बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्याहाि केन्र ि बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन कायवमा 
सहयोग गनन । 

 असहाय बालबानलका,सडक बालबानलका व्यवस्थापन तथा बाल वहंसा ननयन्त्रण सम्बन्धी 
कायव गनन । 

 आपत्कालीन बाल उद्घाि कोि स्थापना ि व्यवस्थापन गनन । 

 यवुा िागिण, सशजिकिण ि परिचालन सम्बन्धी कायव गनन । 

 यवुा सीप,उद्ममजशलता तथा नेततृ्व ववकास सम्बन्धी कायव गनन । 

 िेष्ठ नागरिक क्लब, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल,आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन गनन । 
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 संघ तथा प्रदेशसिँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र, असि स्याहाि केन्दको 
सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गनन । 

 अपाङ्गता भएका व्यजिमैत्री पूवावधाि ननमावण तथा संचालनमा सहयोग गनन । 

 एकल मवहला सम्बन्धी कायव गनन । 

 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले तोकेको अन्य कायव सम्पादन गनन ।  

 
 

१.  पदः िोिगाि संयोिक 

२. तहः छैठौ 
३. कायावलयः िोिगाि शाखा  

४. सम्पादन गनुव पनन कामको ववविण 

 स्थानीय तहनभत्र िहेका बेिोिगाि व्यजक्त्तको त्यांक संकलन तथा ववश्लिेण गिी 
बेिोिगािको सूची अद्यावनधक गनन, 

 सूचीकृत बेिोिगाि व्यजिलाई परिचयपत्र ववतिण गनन, 
 गाउिँपानलकानभत्र उपलब्ध िोिगािीका अवसिहरुको पवहचान गिी सोको सूचना 

प्रवाह गनन, 
 िोिगािीको सम्भाव्य जस्थनत ववश्लिेण गिी िोिगािीको त्यांक संकलन गनन, 

िोिगाि नक्सांकन गनन तथा िोिगािीका अवसिको अनभलेखांकन गनन, 
 िोिगािदाताका लानग श्रनमकको उपलब्धताको सम्भाव्यता िनाकािी गिाउने, 
 िोिगािदाताबाट माग भए बमोजिम सूचीकृत बेिोिगाि ब्यजिलाई िोिगािीका 

लानग काममा िान सूजचत गनन, 
 बेिोिगािहरुको ज्ञान, सीप, अनभुव, क्षमता ि बिािको मागका आधािमा 

आवश्यक पनन सीप ववकास तानलमको पवहचान गिी सम्बजन्धत तानलम केन्रमा 
नसफारिस गनन, 

 आफ्ना कामकािवाहीको बािेमा ननयनमत रुपमा कायावलय प्रमखु मफव त 
कायावपानलकामा पेश गनन, 

 ऐन तथा ननयमावली बमोजिम आफूले गिेका काम कािबाहीको सम्बन्धमा 
मन्त्रालयले तोकेको ढािँचामा मन्त्रालय ि प्रदेशको िोिगािी सम्बन्धी वविय हेनन 
मन्त्रालयमा चौमानसक रुपमा ि आवश्यकता अनसुाि माग भएको िनुसकैु समयमा 
प्रनतवेदन पठाउने, 
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 आफ्नो कायवक्षेत्रनभत्रबाट वैदेजशक िोिगािीमा िान चाहनेका लानग सूचना सम्प्रिेण 
गनन, 

 वैदेजशक िोिगाि बोडवबाट उपलब्ध गिाइने आनथवक सहायता ववतिण सम्बन्धी 
कायवमा सहयोग पयुावउने, 

 बेिोिगाि परिवािलाई प्रदान गनन ननवावह भत्ता बैंक खाता माफव त ववतिण गनन 
व्यवस्था नमलाउने, 

 िोिगिी तथा स्विोिगािी सम्बजन्ध सम्बजन्धत स्थानीय तहमा कायव गनन अन्य 
सिकािी ननकाय वा त्यस्ता ननकायद्वािा सञ्चानलत कायवक्रमसिँग समन्वय ि सहकायव 
गनन, 

 िोिगाि सम्बन्धी सिोकािवालालाई अन्य सेवा प्रदान गनन ।  

 

 

आ.व. २०८२।०८३ मा यस गािँउपानलकाको पवहलो तै्रमानसक ववविण अन्तगवत 
सम्पादन गिेका कायवहरुको ववविण  

आनथवक प्रशासन शाखा 
आम्दानीः १६0680724.48, कुल आय अनमुानको २६.९७ प्रनतशत 

खचवः 74535327.68, कुल खचव अनमुानको 12.51 प्रनतशत 

1. पुिँिीगत खचवः 14107566(7.5 प्रनतशत) 

2. चाल ुखचवः 60427761.68( 14.83 प्रनतशत) 

अन्य कायवहरुः  

१. पणुव रुपमा सतु्र प्रणालीबाट बिेट प्रवववष्ट तथा आम्दानी, खचवको लेखांकन 

२. पूणव रुपमा सतु्र प्रणालीबाट िािस्व संकलन ि लेखांकन 

३. पूणव रुपमा अनलाईन भिुानी गरिएको 

४. सतु्र प्रणालीबाट तलबी ववविण 

५. ववत्तीय ववविण तयािी तथा प्रनतवेदन सतु्रमा आधारित, यथाथवपिक ि real  time based िहेको 

६. ववत्तीय सशुासन कायम भएको 
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जशक्षा शाखा 
क्र.स वविय/कायव ववविण 

१ प्र.अ बैठक सञ्चालन ४ पटक 

२ जशक्षा नमनत बैठक सञ्चालन ४ पटक 

३ २०८१ सालको कक्षा ८ को माकव  नसट ि प्रमाणपत्र 
ववतिण 

- 

४ जशक्षक भनाव (गा. पा. अनदुान वगाहा मा वव) ४ पटक 

५ जशक्षक तथा ववद्यालय कमवचािी, वा.वव.के सहिकताव 
तलवभत्ता ननकासा तयाि 

- 

६ ववद्यालय पिीक्षा अनगुमन - 

७ ववद्यालयको प्रथम तै्रमानसक पिीक्षा सत्चालन - 

८ अन्य दैननक प्रसासननक, जचठी पत्र, नसफारिसका काम 

९ ईनमस अपडेट 

१० जशक्षक तलवी प्रनतवेदन पारित (वकतावखानामा) 

११ ववनभन्न सूचना प्रकाशन 

१२ कक्षा ६-१२ सम्मका छात्राका लानग स्यानीटिी प्याड 
ववतिण 

1812 िना 

 

न्यावयक शाखा 
क्र.स. उििुीको प्रकाि गत आ.व 

मा फछ्यौट 
हनु बािँकी 

पवहलो 
तै्रमानसकमा 
थप भएका  

िम्मा फर्छ्यौट 
भएको 

फछ्यौट 
हनु बािँकी  

समयमै फछ्यौट 
नहनुकुो कािण  
 

!= न्यावयक सनमनतले ननरुपण 
गनव पाउने वववाद (दफा 
४७ को १ बमोजिम) 

3 4 7 6 1 पक्ष ि ववपक्ष 
उपजस्थत नभएको 

कािण ि 
प्रवक्रयामा िहेको 

@= न्यावयक सनमनतले 
मेलनमलापबाट मात्र 
ननरुपण गनव पाउन ेवववाद 
(दफा ४७ को २ 
बमोजिम) 

7 ८ 15 14 1 पक्ष ि ववपक्ष 
उपजस्थत नभएको 

कािण 

hDdf १0 12 22 २० 2 
 

 

 न्यावयक सनमनतले आ.ब २०८१/८२ मा गिेका कायवहरु समेटेि वाविवक प्रनतवेदन तयाि गरिएको। 
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मवहला, बालबानलका तथा िेष्ठ नागरिक शाखा 
 

 

 

 

 

 

 

पश ुशाखा 
क्र. सं. कायवको ववविण लाभंनगत कृिक संख्या  

१  गोबि परिक्षण  ११३ िना  

२  पश ुबन्ध्याकिण (Castration) ५७ िना  

३  एफ.एम.डी. खोप  ११५ पश ुसंख्या  

४  माइनि पश ुउपचाि सेवा  १६९ िना  

५  मेिि पश ुउपचाि सेवा  ३  

6  कृनत्रम गभवधान सेवा  ४६  

 

सहकािी, उद्योग तथा िोिगािी प्रववद्धन शाखा 
ब्यवसाय िम्मा नववकिण नयािँ दताव खािेि 

ब्यवसाय दताव 36 30 2 4 

घ वगवको 11 9 2  

िम्मा 47 39 4 4 
 

सामाजिक सिुक्षा तथा पंिीकिण शाखा 
क्र. सं. कायवको ववविण 

१  सामाजिक सिुक्षा भत्ता प्राप्त गनन लाभग्रवहहरुको परिचय पत्र नववकिण गनव सम्पूणव वडामा 
सहिीकिण गिेको  

२  सामाजिक सिुक्षा भत्ता पवहलो वकस्ता ववतिण, 
 

ckfËtf kl/rokq ljt/0f ;+Vof 

s ju{   — 

v ju{   @ 

u ju{   — 

3 ju{   — 

      hDdf   @ 

h]i7 gful/s kl/rokq ljt/0f   !  

      hDdf   ! 
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३  सामाजिक सिुक्षा भत्ता EFT (Electronic Fund Transfer) माफव त ववतिण, 
 

४  व्यजिगत घटना दतावहरुको ववविण अद्द्द्यावनधकिण, 
 

५  सामाजिक सिुक्षा भत्ता प्राप्त गनन लाभग्राहीहरुको ववविण अद्द्द्यावनधकिण, 
 

६  व्यजिगत घटना दतावको पिुानो प्रमाजणत िेकाडव (शे्रस्ता उताि) खोिहेि गिी 
सेवाग्राहीहरुलाई प्रदान गरिएको  
 

७  सामाजिक सिुक्षा भत्ता एम.आइ.एस.नसस्टममा दोहोिो प्रववष्ट भएको तथा भत्ता प्राप्त गनव 
योग्य नभएको व्यजिहरुको लगत कट्टा गरिएको  

८ 

 
सम्पूणव वडा सजचवहरुलाई व्यजिगत घटना दताव तथा सामाजिक सिुक्षा VERSP MIS 

प्रणालीमा सहिीकिण गिेको आदद | 
 

कृवि शाखा 
 आ.व. २०८२/८३ मा िासायननक मल ववतिण प्रवक्रयालाई पािदशी ि व्यवजस्थत 

बनाइएको  

 स्थानीय तह मल ववतिण व्यवस्थापन सनमनत ि वडाका िनप्रनतनननधहरूको सवक्रय 
सहभानगतामा स्थलगत अनगुमन ि ननिीक्षण गिी वकसानहरूलाई रूपमा मल उपलब्ध 
गिाइएको 

 ववतिणको अवस्थाः २०८२ असोि मवहनासम्मको त्यांक अनसुाि, कृवि सामग्री कम्पनी 
नलनमटेडबाट सातै वडाका १४ वटा मल ववके्रता सहकािी संस्थाहरूमाफव त कुल ४२८५ 
बोिा यरुिया ि ४२५२ बोिा डी.ए.पी. मल ववतिण गरिएको ि यसैगिी, साल्ट टे्रनडङ 
कपोिेशन नलनमटेडबाट सातै वडाका ११ वटा मल ववके्रता सहकािी संस्थाहरू माफव त 
१४०७.२२० बोिा डी.ए.पी. मल ववतिण भएको। 

  यस सफल ववतिणले वकसानहरूलाई समयमै आवश्यक मल प्राप्त गनव सहयोग पगेुको।  

 

स्वास््य शाखा 
 

 ववश्व स्तनपान सप्ताह भव्यताका साथ सम्पन्नः ववश्व स्तनपान सप्ताह (अगस्ट १–७) िोवहणी 
गाउिँपानलकामा श्रावण १६ देजख २२ गतेसम्म ववनभन्न कायवक्रमका साथ भव्यताका साथ 
सम्पन्न भएको छ । गाउिँपानलकाका वडा नं. ३, ४ ि ७ लगायत सम्पूणव वडाहरूमा 
स्तनपानको महत्वबािे िानकािी गिाउिँदै यो ददवस मनाइएको हो ।कायवक्रममा 
आमाहरूलाई जशशकुो ववकासमा आमाको दूधको भनूमका ि महत्वबािे ववस्ततृ िानकािी 
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गिाइयो । ववशेिज्ञहरूले आमाले जशशलुाई ददनको कनत पटक दूध चसुाउन ुपदवछ, कनत 
मवहनासम्म आमाको दूध मातै्र खवुाउन ु पदवछ ि कनत मवहनापनछ थप खाना सरुु गनन 
लगायतका ववियमा प्रकाश पािेका नथए।यसका साथै, आमा ि जशशकुो स्याहािससुाि कसिी 
गनन, सिसफाइको महत्व, ि खोप लगाउने समय तानलकाको बािेमा पनन िानकािी गिाइएको 
नथयो। 

 स्वास््य कायवक्रमहरूको वाविवक समीक्षा सम्पन्नः लक्ष्य प्रानप्तको यवकन ि भावी कायवयोिना 
 पोनसलो खानाको  प्रदशवनः िोवहणी गाउपानलका अन्तिगतका वडा न.१ को चनलुी टोलमा 

ि वडा न. २ को श्रीनगि टोलमा ६ मवहना देजख ५ बिव मनुनका बालबानलकाहरुलाई 
खवुाउने खाना कस्तो वकनसमको हनु ुपदवछ, यसवाट हनुे फाइदाहरु के के िहेका छन ्त ्
सोको बािेमा सनुौला हिाि ददनका आमाहरुलाई िानकािी गिाएि पोविलो खाना कसिी 
बनाउने सबै देखाएि बनाएि खान पनन त्यो खाना कस्तो लग्यो सोको बािेमा पषृ्ठपोिण 
नलइ कायवक्रम सम्पन्न  गरिएको। 

भौनतक पूवावधाि शाखा 
 िोवहणी गाउिँपानलकाको ननमावणाधीन प्रशासननक भवनः उि भवनको स्ट्रक्चिल संिचना 

ननमावण सम्पन्न भइसकेको छ । हालसम्म उि भवनको बेस्मेन्ट, भइुतला ि चाि तल्ला 
मानथ को भवन को संिचना तयाि भई िङ्गिोगन, झ्याल, नग्रल तथा टाइल्सको काम भइिहेको 
अवस्था छ। उि भवन ननमावणमा भौनतक प्रगनत 80% तथा ववत्तीय प्रगनत 7५% िहेको 
छ।  

 िोवहणी गाउिँपानलकाको वडा नम्बि १ को वडा कायावलयको प्रशासननक भवनः यस भवनको 
कायव सम्पन्न भइसकेको छ। 

 वपपिहवा स्वास््य चौकी भवनः यस भवनको हाल सम्मको प्रगनत लगभग ९० प्रनतशत 
िहेको छ।  

 ठेक्का आह्वानः आ.व. 2082/83 मा ननम्नानसुािका ठेक्का आह्वान गरिएको छ  

 िािश्व ठेक्काः िोवहणी गाउिँपानलकाको कायव क्षते्रमा संकलन हनुे कवाडी 
मालसामानमा लाग्ने कि संकलन कायव (सम्झौता भई कि संकलनको कायव 
भइिहेको) 

 िािश्व ठेक्काः िोवहणी गाउिँपानलकाको कायव क्षेत्रमा ववज्ञापन कि संकलन कायव 
(सचुना गरिएको) 

 ननमावण ठेक्काः हलुाकी सडक देजख लक्ष्मीपिु गाउिँ हुिँदै भेलाई सम्म कालोपते्र बाटो 
ननमावण (प्राववनधक प्रस्ताव स्वीकृत भई आनथवक प्रस्तावको सचुना गरिएको) 
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 अन्य कायवहरुः 
 ववपद व्यवस्थापन कायव अन्तगवत तरुिया खोलाको बहाव ननयन्त्रणका लानग माटो 

पटान गरि अस्थायी तटबन्धको कायव गरिएको 
 वडा नं १ को कुश्मी गाउिँमा विावले गदाव सडक नबनग्रएकोले ममवत गरिएको 
 अन्य कायवहरुको लागत अनमुान तयािी कायव भइिहेको 

 
 

वडा कायावलय तफव को प्रगनत ववविण 

वडा नं १ 

क्र.स. 

 

संचानलत योिना/कायवक्रम ववविण    िम्मा संख्या प्रनगतको अवस्था  प्रगनत प्रनतशत 

सम्पन्न अधिुो भौनतक ववजत्तय 

१ आनथवक ववकास तफव       
िम्मा 

6 - - - - 

२ सामाजिक ववकास तफव     
िम्मा- 

17 - - - - 

३ पूवावधाि ववकास तफव       
िम्मा- 

19 - - - - 

४ सशुासन तथा अन्तिसम्बजन्धत 
िम्मा 

7 - - - - 

ख              सेवा प्रवाह सम्बन्धी 

१ नागरिकता नसफारिस संख्या- 77     

2 चािवकल्ला नसफारिस- 40     

3 नाता प्रमाजणत संख्या- 15     

४ ववनभन्न नसफारिस संख्या- 151     

५ आय श्रोत नसफारिस संख्या-        9     

            िम्मा सेवा 
प्रवाह- 

    292     



56 
 

ग             पंजिकिण सम्बन्धी - 

१ िन्म दताव पंजिकिण संख्या- 15     

२ वववाह दताव पंजिकिण संख्या- 3     

३ मतृ्य ुदताव पंजिकिण संख्या- 11     

                        
िम्मा- 

29     

घ                  िािश्व असलुी 

१ श्रावण माहको 61164.15     

२ भार माहको 61726.90     

३ असोिको 56326.76     

                       
िम्मा- 

 

179217.891 

    

 

 

वडा नं. २ 
 

 योिना तफव  
क्रम.सं. प्रगनत ववविणको क्षते्र िम्मा सं. सम्पन्न अधिुो बािँवक 

१ आनथवक नबकास तफव  ६ ० ० ६ 

२ सामाजिक ववकास तफव  २९ ० ० २९ 

३ पूवावधाि ववकास तफव  ०६ ०० ० ६ 

४ सशुासन तथा अन्ति 
सम्बजन्धत 

४ ० ० ४ 

 पंिीकिण तफव  
क्रम.सं. जशिवक िम्मा परुुि मवहला तेस्रो 

नलङ्ग 

१ िन्म दताव १२ ०९ ०३  

२ मतृ्य ुदताव ०६ ०२ ०४  

३ नबबाह दताव १४ १४ १४  
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४ बसाइसिाई दताव  सरि 
आएको–१ 

सरि 
गएको-२ 

 

५ सम्बन्ध नबच्छेद दताव ० -- --  

 सामाजिक सिुक्षा सम्बजन्ध ववविण 

क्रम.सं. जशिवक संख्या पिुानो  नयािँ   

१ अन्य िेष्ठ नागरिक भत्ता ३४८ ३४५ ३  

२ िेष्ठ नागरिक भत्ता 
(दनलत) 

५२ ४८ ४  

३ िेष्ठ नागरिक एकल 
मवहला 

१८ १७ १  

४ नबधवा ६० ५९ १  

५ पूणव अपाङ्गता भत्ता १२ १२ ०  

६ अनत अशि अपाङ्गता 
भत्ता 

१८ १६ २  

७ दनलत बालबानलका ५६ ५४ २  

 िम्मा ५६४ ५४७ 13  

 िािस्व संकलन 

क्रम.सं. आय जशिवकको नाम संकनलत िकम    

१ अन्य प्रशासननक सेवा 
शलु्क  

रु.३८६४०|-    

२ भनूमकि/मालपोत रु.४६७७८|    

३ नसफारिस दस्तिु रु.२६७२६-    

४ व्यजिगत घटना दताव 
दस्तिु 

रु.११,३००|-    

५ नाता प्रमाजणत रु.२,०००|-    

६ अन्य दस्तिु रु.२३,५००|-    

 िम्मा रु.१४८९४४    

यस वडा नं. २ को कायावलयबाट प्रदान गरिएका सेवा तथा नतनको संख्या : 
 िम्मा दताव ननवेदन दताव २९५ ( नागरिकताको ननवेदन ४० वटा ि अन्य ननवेदन २५५ 

वटा ) 
 िम्मा चलानी ३१७ 
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वडा नं. ३ 

बैठक सम्बन्धी ववविण : 

क्र.स. ववविण संख्या कैवफयत 

१ वडा सनमनत बैठक ९  

२ अन्य बैठक १  

 

पजञ्जकिण सम्बन्धी ववविण : 

 

क्र.स. 

 

ववविण 
 

नयताँ दर्ता संख्यत 

 

k|ltlnkL hf/L ;+Vof 

 

कैवफयत 

१ िन्म  ३४ ६६  

२ मतृ्य ु ७ १  

३ नबवाह १० ३  

४ सम्बन्ध नबच्छेद ० ०  

५ बसाइसिाई गएको १ वटा ७ जना ०  

६ बसाइसिाई आएको १ वटा २ जना ०  

सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी ववविण : 

क्र.स. ववविण िम्मा 
संख्या 

प्रथम तै्रमानसक 

१ अन्य ज्येष्ठ नागरिक भत्ता ३४९ ४१८१७८१ 

२ ज्येष्ठ नागरिक दनलत भत्ता ४६ ३६१७६० 

३ जेष्ठ नागरिक एकल महिला  ३८ ३०३२४० 

४ ववधवा ९३ ७४२१४० 

 
५ पूणव अपाङ्गता भत्ता ११ १३१६७० 

 
६ अनत अशि अपाङ्गता भत्ता ४३ २७२३८४ 

७ दनलत बालबानलका ६९ १०५४२४ 

 
८ लोपन्मुख जाती १६ १९१५२० 
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 जम्मत ६६६ ६२९३९०९ 

सतमतजजक सुरक्षत सम्बन्धि संख्यतत्मक जििरण : 

क्र. 
सं. 

लजक्षर् समूह गर् आ ि बतट 

नजिकरण 

भएको संख्यत 

नयताँ थप 

संख्यत 
लगर् कट्टत 

संख्यत 
जम्मत कतयम 

संख्यत 

१ अन्य जेष्ठ नागरिक भत्ता ३४६ २ ३ ३४५ 
२ जेष्ठ नागरिक दहलत भत्ता ४३ ३ ० ४६ 

३ जेष्ठ नागरिक एकल महिला ३३ ० ० ३३ 

४ हवधवा ९९ १ ० १०० 

५ पूर्ण अपाङ्गता १० १ ० ११ 

६ अहत अशक्त अपाङ्गता भत्ता ४२ १ ० ४३ 

७ दहलत बालबाहलका ६५ ४ ३ ६६ 

८ लोपन्मुख जाती १६ १ ० १७ 

 जम्मा ६५४ १३ ६ ६६१ 

 

नसफारिस तथा प्रमाजणत सम्बन्धी ववविण : 

क्र.स. ववविण संख्या कैवफयत 

१ नेपाली नागरिकता प्रमाण पत्र ५८  

२ प्रनतनलपी नागरिकता प्रमाण पत्र ३६  

३ अंनगकृत नागरिकता नसफारिस ६  

४ नाता प्रमाजणत नपेाली 
 

३७  

५ व्यवसाय दताव नसफारिस ७  

६ व्यवसाय बन्द नसफारिस २  

७ चािवकल्ला नसफारिस ११५  

८ आयस्रोत प्रमाजणत २५  

९ अन्य प्रमाजणत २८  

१० अन्य नसवफिस ३१०  

११ व्यजि प्रमाजणत ५  

१२ आनथवक सहयोग नसफारिस ११  

१३ िम्मा पत्र दताव ४६९  

१४ िम्मा पत्र चलानी ५४०  

 

िािस्व संकलन सम्बन्धी ववविण : 
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क्र.स. ववविण िकम 
१ सम्पहत्त कि ४६६२२.५० 
२ भुहमकि मालपोत २८३५३०.१९ 

३  विाल कि १३३८०५ 
९ cGo k|;fzlgs ;]jf z'Ns  १२८२०९.७५ 

१० gS;fkf; b:t'/  १२४१४ 

११ l;kmfl/; b:t'/  २१७१७६.५० 

१२ JolStut 36gf b:t'/  ३७७00 

१३ gftf k|dfl0ft b:t'/  ६००० 

१४ cGo b:t'/  २०० 

१५ Jofj;fo /lhi6«]zg b:t'/  ५००० 

१७ बेरूिु ५८८१०५ 

१८ Joj;fo s/  २००० 

 कुल जम्मत १४६०७६२.९४ 
 

वडा नं. ४ 

 
 योिना तफव  

क्रम.सं. प्रगनत ववविणको क्षते्र िम्मा सं. सम्पन्न अधिुो बािँवक 

१ आनथवक नबकास तफव  ६ ० ० ६ 

२ सामाजिक ववकास तफव  १६ ० ० १६ 

३ पूवावधाि ववकास तफव  ११ ०० ० ११ 

४ सशुासन तथा अन्ति 
सम्बजन्धत 

३ ० ० ३ 

 पंिीकिण तफव  
क्रम.सं. जशिवक िम्मा परुुि मवहला तेस्रो 

नलङ्ग 

१ िन्म दताव २५ १४ ११  

२ मतृ्य ुदताव १४ ०८ ०६  

३ नबबाह दताव १२ १२ १२  

४ बसाइसिाई दताव  सरि 
आएको–० 

सरि 
गएको-० 

 

५ सम्बन्ध नबच्छेद दताव ० -- --  
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 सामाजिक सिुक्षा सम्बजन्ध ववविण 

क्रम.सं. जशिवक संख्या पिुानो  नयािँ   

१ अन्य िेष्ठ नागरिक 
भत्ता 

२९७ २९९ १  

२ िेष्ठ नागरिक भत्ता 
(दनलत) 

३९ ३५ ४  

३ िेष्ठ नागरिक एकल 
मवहला 

२३ २३ ०  

४ नबधवा ७६ ७५ १  

५ पूणव अपाङ्गता भत्ता ०५ ०५ ०  

६ अनत अशि अपाङ्गता 
भत्ता 

२३ २३ ०  

७ दनलत बालबानलका ४९ ५२ २  

८ लोपोन्मखु ६ ६ 0  

 िम्मा ५१० ५१८ ८  

 िािस्व संकलन 

क्रम.सं. आय जशिवकको नाम संकनलत िकम    

१ अन्य प्रशासननक सेवा 
शलु्क  

रु.२०,२५५|-    

२ वहाल कि     रु.५३०८५|-    

३ सम्पजत्त कि    रु.२५८९००|-    

४ भनूमकि/मालपोत रु.५४,४६८.०२    

५ नसफारिस दस्तिु रु.७९८९७.२५|-    

६ व्यजिगत घटना दताव 
दस्तिु 

रु.१४,३००|-    

७ नाता प्रमाजणत रु.८,२००|-    

८ अन्य दस्तिु रु.२३०७०.२३|-    

 िम्मा रु.५१२१७५.५०|-    

 

 नागरिताको ननवेदन ६१ 

 िम्मा चलानी ३१७: 
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वडा नं ५ 
 

kq btf{ lgj]bg ;+Vof–$&) 

rnfgL l;kmfl/; ;+Vof–$^^ 

rf/lsNnf k|dfl0ft‐@^@ 

cfo;|f]t k|dfl0ft‐$ 

gftf k|dfl0ft‐@! 

lgz'Ns l;kmfl/;‐&% 

cGo l;kmfl/; ‐%& 

gful/stf l;kmfl/;‐$& 

 

 

 

h]i7 gful/s cGt/utdf gjLs/0f $&^ hgf 

cGo h]i7 gful/s- @%$, blnt h]i7- %*, h]i7 gful/s Psn dlxnf- !@, ljwjf- $* 

k"0f{ ckf‹- @ hgf,clt czSt ckf‹- !#, afn eQf- *$ hgf, nf]kf]Gd'v hflt- % hgf 

gofF ;fdflhs ;'/Iff btf{ hDdf- !) hgf 

hGdbtf- { !), d[To' btf- { )(, ;DaGw ljR5]b- )!, ljjfxbtf{- )$ 

 

 

 

रोहिणी गाउँपालिका 
५ नं. वडा कार्ाािर् 

कार्ाािर्को कोड : ८०५४८५०७३०५ 

 

राजस्व शीर्ाक अनुसार संकिन 

  

 

आ.व. : २०८२/८३ अवधी : २०८२/०४/०१-२०८२/०६/३१  

क्र.सं. 
राजस्व संकेत राजस्व शीर्ाक रकम कैफिर्त 

१ ११३१४ भुममकर/मालपोत ४०,०७३.०६  

२ १४२२९ 
अन्य प्रशासनिक 
सेवा शुल्क 

                   

९३,९२५.७४ 
  

३ १४२४३ मसफाररश दस्तुर ७१,३९२.५०   
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वडा नं. ६ 

पंिीकिण तफव  

क्र.सं. जशिवक िम्मा 
१ िन्म दताव २६ 
२ मतृ्य ुदताव ३ 

३ नबबाह दताव ७ 

४ बसाइसिाई दताव        १ 

५ सम्बन्ध नबच्छेद दताव ० 

 िम्मा ३७ 
 

क्र.सं. जशिवक संख्या 
१ अन्य िेष्ठ नागरिक भत्ता २४८ 
२ िेष्ठ नागरिक भत्ता 

(दनलत) 
४१ 

३ िेष्ठ नागरिक एकल 
मवहला 

१० 

४ नबधवा ४८ 
५ पूणव अपाङ्गता भत्ता ८ 
६ अनत अशि अपाङ्गता 

भत्ता 
२४ 

७ दनलत बालबानलका ५३ 
 िम्मा ४५३ 

 

क्र.सं. आय जशिवकको नाम संकनलत िकम 

४ १४२४४ 
व्यक्ततगत घटिा 
दताा दस्तुर 

१३,८००.००   

५ १४२४५ 
िाता प्रमाणित 
दस्तुर 

४,२००.००   

६ १४२४९ अन्य दस्तुर ६,५००.००   

कुल जम्मा 
                            

२,२९,८९१.३० 
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१ अन्य प्रशासननक सेवा 
शलु्क  

रु.१९२९५ 

२ भनूमकि/मालपोत रु.५४४७९.८८ 
३ नसफारिस दस्तिु रु.३३७७०.५० 
४ व्यजिगत घटना दताव 

दस्तिु 
रु.२२७०० 

५ नाता प्रमाजणत रु.५६०० 
६ अन्य दस्तिु रु.२६२७६.८१ 
७ व्यवसाय कि रु. १०००० 
 िम्मा रु.१७२१२२.१९ 

पत्र दताव ननवेदन सख्याः ३८१ 

चलानी नसफारिस संख्याः ३२६ 

नागरिता नसफारिसः २९ 

 

वडा नं. ७ 
 

 योिना तफव  
क्रम.सं. प्रगनत ववविणको क्षते्र िम्मा सं. सम्पन्न अधिुो बािँवक 

१ आनथवक नबकास तफव  ६ ६ ० ६ 

२ सामाजिक ववकास तफव  २९ १ ० २८ 

३ पूवावधाि ववकास तफव  ०६ ०० ० ६ 

४ सशुासन तथा अन्ति 
सम्बजन्धत 

४ ० ० ४ 

 पंिीकिण तफव  
क्रम.सं. जशिवक िम्मा परुुि मवहला तेस्रो 

नलङ्ग 

१ िन्म दताव १५ ०९ ०६  

२ मतृ्य ुदताव ०५ ०१ ०४  

३ नबबाह दताव १३ १३ १३  

४ बसाइसिाई दताव  सरि 
आएको–१ 

सरि 
गएको-० 

 

५ सम्बन्ध नबच्छेद दताव ० -- --  

 सामाजिक सिुक्षा सम्बजन्ध ववविण 

क्रम.सं. जशिवक संख्या पिुानो  नयािँ   
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१ अन्य िेष्ठ नागरिक 
भत्ता 

३४३ ३४२ १  

२ िेष्ठ नागरिक भत्ता 
(दनलत) 

४८ ४६ २  

३ िेष्ठ नागरिक एकल 
मवहला 

१६ १६ ०  

४ नबधवा ५९ ५८ १  

५ पूणव अपाङ्गता भत्ता १० १० ०  

६ अनत अशि अपाङ्गता 
भत्ता 

१९ १८ १  

७ दनलत बालबानलका ६१ ५७ ४  

 िम्मा ५५६ ५४७ ९  

 िािस्व संकलन 

क्रम.सं. आय जशिवकको नाम संकनलत िकम    

१ अन्य प्रशासननक सेवा 
शलु्क  

रु.६२,६५६|-    

२ भनूमकि/मालपोत रु.५७,४६५|८७    

३ नसफारिस दस्तिु रु.५२,३४३|-    

४ व्यजिगत घटना दताव 
दस्तिु 

रु.२१,३००|-    

५ नाता प्रमाजणत रु.१२,०००|-    

६ अन्य दस्तिु रु.१३,५००|-    

 िम्मा रु.२,२८,२६४|८७    
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गाउिँपानलकाको सम्पकव  ववविण 

िोवहणी गाउिँपानलका 

गाउिँ कायवपानलकाको कायावलय 

धकधई, रुपन्देही 

लजुम्बनी प्रदेश, नेपाल 

फोन नं. ९८५७०१७०९७, ०७१-४११०४७ 

वेबसाइटः www.rohinimun.gov.np  

इमेलः rohinigaupalika1@gmail.com  

जियो लोकेशनः27.5133170, 83.5399873  (GG7R+733, Parasi Road, Ramgram 

33007) 

 

http://www.rohinimun.gov.np/
mailto:rohinigaupalika1@gmail.com

